Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Matupa

_EDITAL N°028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°019/2017

INTERESSADO: Prefeitura Municipal de Matupa
REPARTICOES INTERESSADAS: Secretaria de Administracdo e Secretaria de Finangas

OBJETO: “PREGAO PRESENCIAL PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA TECNICA NAS AREAS CONTABIL,
FINANCEIRA, PATRIMONIAL E GESTAO DE PESSOAS EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MATUPA/MT, CONFORME DESCRICAO
ESPECIFICADA NO ANEXO I DESTE EDITAL.”

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
TIPO DE EXECUCAOQ: Menor Preco Global
REGIME DE EXECUCAO: Execucio Indireta

FUNDAMENTACAO LEGAL: A presente licitacdo se fundamenta na Lei Federal ne.
8.666, de 21 de Junho de 1993 e 10.520/02 e suas respectivas alteracdes posteriores, bem
como nas Leis Complementares 123/2006 e 128/2008, e na Lei Municipal 670/2009 — Lei
Geral das Micro e Pequenas Empresas/Empreendedores Individuais e Decretos Municipais
1136/20009.

PROCESSO: Processo Licitatorio n° 028/2017/PP
LOCAL.: Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL)
Prefeitura Municipal de Matupa
Av. Herminio Ometto, 101 Bairro ZE-022
Matupéa — MT - CEP -78.525-000
INFORMACOES: Prefeitura Municipal de Matupa
Fones: (66) 3595-3100
E—mail: atendimento@matupa.mt.gov.br
Horario: 07:00 as 11:00 (Segunda a Sexta)

DATA: 27 DE MARCO DE 2017. HORARIO: 10:00 h

Este caderno contém instrucbes para a participagcdo da licitacdo supra, sendo composto de:
Edital de Licitacdo, Termo de Referencia com valor Maximo aceito (Anexo I); Modelo de
Proposta (Anexo IlI); Carta de Credenciamento (Anexo Ill); Declaracdo que ndo emprega
menores de dezoito anos (Anexo 1V); Declaragdo de Conhecimento das ObrigacGes (Anexo
V), Minuta do Contrato (Anexo V1) e Declaracdo de Porte da Empresa (Anexo VII) e Modelo
de Atestado de Capacidade Técnica (Anexo VIII).

ALEXSANDRA TOSTA BATISTA
Pregoeira Oficial
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_EDITAL N°. 028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017

1 - INTRODUCAO

1.1 — O Municipio de Matupd, Estado de Mato Grosso, torna pablico para conhecimento dos
interessados que fara realizar as 10:00 horas do dia 27 DE MARCO DE 2017, na sede da
Prefeitura Municipal, situada a Avenida Herminio Ometto, 101, ZE-022, nesta cidade de
Matupa - MT, licitacdo do tipo Menor Preco Global, na modalidade de Pregao Presencial.

1.2 — A presente licitacdo se fundamenta na Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993 e
suas respectivas alteracdes posteriores, bem como na Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, bem
como nas Leis Complementares 123/2006 e 128/2008, e na Lei Municipal 670/2009 — Lei
Geral das Micro e Pequenas Empresas/Empreendedores Individuais e Decretos Municipais
1136/20009.

1.3 - Este Edital e seus anexos poderdo ser obtidos junto a Secretaria de Administracéo
durante o horéario normal de expediente.

1.4 — Toda e qualquer informacdo estardo a disposicdo dos interessados em horério de
atendimento ao publico das 07/00 — 11:00 de segunda a sexta —feira na Prefeitura Municipal
de Matupd, ou através dos telefones (66) 3595-3100. Poderdo ser encaminhado a esta
administracdo para sanar duvidas sobre o presente Edital, através do endereco eletrénico e-
mail: atendimento@matupa.mt.gov.br.

1.5 — Fazem parte deste Edital:

Termo de Referencia com valor Maximo aceito (Anexo 1);

Modelo de Proposta (Anexo Il);

Carta de Credenciamento (Anexo Il11);

Declaracdo que ndo emprega menores de dezoito anos (Anexo 1V);
Declaracdo de Conhecimento das Obrigacdes (Anexo V);

Minuta do Contrato (Anexo VI);

Declaragédo de Porte da Empresa (Anexo VII);

Modelo de Atestado de Capacidade Técnica (Anexo VIII).

2— OBJETIVO

2.1 - Objetiva a presente licitacdo, a “PREGAO PRESENCIAL PARA CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA TECNICA NAS AREAS
CONTABIL, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E GESTAO DE PESSOAS EM
ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MATUPA/MT,
CONFORME DESCRICAO ESPECIFICADA NO ANEXO | DESTE EDITAL.”

2.3 - O presente Processo Licitatorio tem por validade: 31/12/2017.
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3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E FORMA DE APRESENTACAO DA
PROPOSTA

3.1 — Opcionalmente solicitamos aos participantes desta Licitacdo que realize na
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUPA antes do horario marcado para inicio para
licitagdo o Cadastro Prévio. Este cadastro tem o objetivo de manter um Cadastro atualizado
conforme o ramo de Atividade das Empresas que prestam servi¢cos ou vendam produtos para
este Municipio.

3.1.1 — Para realizagdo do cadastro serd necessario o seguinte procedimento:
3.1.1.1 - Expediente ao setor de cadastro da Prefeitura Municipal de Matupa,
com dados da pessoa fisica ou Empresa, endereco, telefones, e-mail, site e
nome dos responsaveis, além de encaminhar os seguintes documentos:
a) Contrato social e suas altera¢fes ou ultima alteragdo consolidada;
b) Cépia RG/CPF ou Carteira de Habilitacdo do responsavel (eis) pela
empresa;
¢) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
d) Comprovante de Inscri¢do Estadual;
e) Copia do Alvara de Funcionamento da sede do licitante.

3.2 - Serdo consideradas habilitadas as firmas que, atendidas as prescricdes anteriores,
apresentarem documentacao exigida neste Edital.

3.3 — Néo poderdo participar da presente Licitacdo, empresas que tenham sido consideradas
inidéneas por qualquer 6rgdo da administracdo pablica de qualquer esfera de governo;

3.4 — A participacdo neste Pregdo implica ao proponente a irrestrita aceitacdo das condicGes
estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto aos recursos, salvo se apresentar
impugnacéo nos termos da lei.

3.5 — Se no dia previsto para a abertura das propostas, ndo houver expediente na sede da
Prefeitura Municipal, as mesmas serdo abertas no primeiro dia Gtil de funcionamento que se
seguir, obedecendo ao horério previamente estipulado.

3.6 - Antes do inicio da sessdo, cada empresa licitante podera credenciar apenas um
representante, o qual devera identificar-se junto ao (a) Pregoeiro (a), exibindo os seguintes
documentos que deverdo ser apresentados FORA DOS ENVELOPES da Proposta de Preco

e Habilitacdo:

Pessoa Juridica

a) Registro comercial para empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e,
no caso de sociedades por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores ou prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
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relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo;

b) Carta de Credenciamento (Anexo Il1);

c) Cédula de Identidade e CPF ou Carteira de Habilitacdo do Credenciado;

d) Declaracédo de Plenos Conhecimentos das Obrigacdes (Anexo V);

e) Declaracdo de Enquadramento de Empresa (Anexo VII);

g) As copias a serem apresentadas deverdo ser devidamente autenticadas via

cartdrio ou pela CPL mediante apresentagdo de originais.

3.7 - Se a empresa se fizer representar por procurador, faz-se necessario o credenciamento através
de outorga por instrumento publico ou particular, neste ultimo caso, com firma reconhecida em
cartorio, com mencao expressa de que lhe confere amplos poderes, inclusive para formular ofertas
e lances de precos, para recebimento de intimages e notificacOes, desisténcia ou ndo de recursos,
bem como demais atos pertinentes ao certame.

3.8 - Fazendo-se representar a licitante pelo seu sdcio-gerente, diretor ou proprietario, devera
comprovar ser o responsavel legalmente, podendo assim assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura.

3.9 - Cada credenciado podera representar apenas uma empresa licitante.

3.10 - E FACULTADO AOS INTERESSADOS O ENVIO DOS ENVELOPES DE
PROPOSTA E DE HABILITACAO (via postal, por portador ou por qualquer outro meio
de entrega), desde que os mesmos sejam recebidos até o horéario do inicio da sessdo,
acompanhados dos documentos exigidos no Item 3.6:

3.10.1 — Nesse caso, prevalecera e sera considerado o preco escrito, sem participacdo na fase
de lances verbais.

3.11 - A falta ou incorrecdo dos documentos mencionados nos itens 3.6, 3.7, 3.8 ndo implicara
a exclusao da empresa em participar do certame, mas impedira o representante de manifestar-
se na apresentacdo de lances verbais e demais fases do procedimento licitatério, enquanto néo
suprida a falta ou sanada a incorrecao.

3.12 - Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n. 123, de 14/12/2006 e Lei
Municipal 670 de 24 de Abril de 2009, as microempresas e empresas de pequeno porte
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacado de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

3.12.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (Cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
criterio da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito,
de certiddo negativa. Eventual interposicdo de recurso contra a decisdo que declara o
vencedor do certame ndo suspendera o prazo supracitado.
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3.12.2 - A ndo-regularizacdo da documentagdo no prazo, implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar para nova sessdo publica os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para contratacdo, ou revogar a licitagéo.

3.12.3 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores & proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.12.4 - Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese do subitem supra mencionado na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

¢) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem supra mencionado, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

3.13 - Para participacdo do certame a Empresa devera obedecer aos seguintes critérios:
3.13.1 - A DOCUMENTACAQ devera ser apresentada em uma Unica via dos

documentos a seguir relacionados, em copias ou com 0s originais em maos do representante
legal da empresa.

3.13.1.1 - Habilitacdo Juridica (Art.28)

a) Registro comercial para empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais €, no caso
de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleigcéo de seus administradores;

b) Cédula de Identidade e CPF ou Carteira de Habilitacdo dos socios da Empresa;

c) Declaracdo que ndo emprega menores de 18 anos (Anexo 1V);

d) Inscricdio do profissional Contador responsdvel no Conselho Regional de
Contabilidade-CRC,;

e) Alvara de Licencga para Funcionamento Vigente, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e ou compativel com o objeto licitado;

f) As copias a serem apresentadas deverdo ser devidamente autenticadas via cartdrio
ou pela CPL mediante apresentacdo de originais.
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3.13.1.2 - Reqularidade Fiscal (Art. 29)

a) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual,

b) Certiddo Conjunta Negativa Relativos aos tributos Federais e a Divida Ativa da
Uni&o emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional ou documento equivalente que
comprove a regularidade;

c) Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribui¢cbes Estaduais emitida pela
Secretaria de Fazenda do Estado ou documento equivalente que comprove a regularidade;

d) Certiddo Negativa expedida pela Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante ou documento equivalente que comprove a regularidade;

e) Certidao Negativa de Débito (CND) comprovando a inexisténcia de débito junto ao
Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS pelo CNPJ ou pelo CEI ou Certiddo
Unificada a da Fazenda Nacional conforme Portaria MF n° 358 de setembro de 2014 Nacional
ou documento equivalente que comprove a regularidade;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas Nacional ou documento equivalente que
comprove a regularidade;

g) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigos — FGTS pelo CNPJ ou pelo CEI Nacional ou documento equivalente que comprove
a regularidade.

3.13.1.3 — Qualificacdo Econémica e Financeira (Art. 31)

a) Devera ser apresentado o Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do
Ultimo Exercicio Social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, devidamente assinado por contador credenciado vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta:

a.1) As proponentes recém constituidas deverdo apresentar balanco de constituicdo e
balancete do més anterior ao da realizagdo da presente licitacdo;

a.2) O Patrimdnio Liquido, deve ser igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor
maximo estimado para esta licitacdo (o patrimonio liquido deverd ser comprovado através do
Balango Patrimonial, apresentado conforme alinea anterior);

a.3) Somente serdo aceitos as Demonstraces Contéabeis (Balanco Patrimonial e
Demonstracdo do Resultado do Exercicio) ou Livro Diario (desde que no mesmo estejam
inseridas as demonstracfes contabeis) se estes estiverem devidamente registrado na Junta
Comercial ou 6rgdo equivalente, conforme Resolucdo de Consulta N° 20/2013 do Tribunal de
Contas do Estado de MT;

a.4) Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituracdo Contabil Digital —
ECD, apresentardo documentos extraido do Sistema Publico de Escrituragdo Digital — Sped ou
através do site da Junta Comercial do Estado da sede da licitante, na seguinte forma:

I. Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema Puablico de
Escrituracdo Digital — Sped,;

Il. Balango e Demonstragdo do Resultado do Exercicio extraidos do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — Sped,;

b) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica até 90 (noventa) dias da data da abertura das Propostas.

3.13.1.4 — Qualificacdo Técnica (Art.30)
a) Um Atestado de Capacidade Técnica (Modelo Anexo VIII).
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As copias apresentadas deverdo ser devidamente autenticadas via cartério ou pela
Equipe de Pregoeiro (a), mediante apresentacao de originais.

3.14 - As coOpias apresentadas deverdo ser devidamente autenticadas via cartorio ou pela Equipe
de Pregoeiro (a), mediante apresentacdo de originais.

3.15 - Para os documentos disponibilizados pela Internet e cuja autenticidade podera ser
verificada via consulta no site correspondente, pelo Pregoeira ou membro da sua equipe de
apoio, serdo aceitas copias simples.

3.16 - Podera a Equipe de Pregdo, no momento da sessdo, consultar documentos via internet ou
outra forma que por ele achar interessante para ndo haver duvidas.

3.17 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar
em nome da licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco respectivo,
salientando que:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou;

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz;

c) Nao serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz, sendo obrigado a ser apresentado
o0 documento relativo a matriz;

d) Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser apresentados
em nome e com CNPJ da matriz e/ou da (s) filial (ais) da licitante.

3.18 — A proposta devera ser apresentada nas seguintes condicoes:

3.18.1. — Deverdo ser apresentados ainda os seguintes elementos:

a) Nome e enderegco completo da proponente;

b) Preco total proposto, expresso em algarismos e/ou por extenso, e em conformidade com
0 Art.48, inciso Il da Lei n°. 8.666/93;

¢) Tempo de Validade da Proposta (minimo de 90 dias);

d) Uma Unica cotagdo com tendo obrigatoriamente, precos unitérios e totais, em moeda
corrente nacional, expressos em algarismos e/ou por extenso, fracionados até o limite dos
centavos (duas casas decimais ap6s a virgula) tanto para pregos unitarios quanto para os totais
sem previsdo inflaciondria. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, seréo
considerados 0s primeiros, e entre 0s valores expressos em algarismo e por extenso, sera
considerado este Ultimo, desde que ndo prejudique a administracao;

e) Nos precos propostos, deverdo estar incluidos todos o0s custos e encargos para entrega dos
produtos no municipio de Matupa;

) Os precos apresentados na proposta devem incluir todos 0s custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragéo, servicos de entrega, encargos
sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste Edital e seus Anexos;

g) Os produtos deverdo ser entregue no Municipio de Matupa.
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3.19 — Os documentos descritos no item 3.13 e 3.18 deverdo ser apresentados em envelopes
separados com as seguintes caracterizacdes:

ENVELOPE N°01

PROPOSTA DE PRECOS:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUPA-MT
EQUIPE DA PREGOEIRA

PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017
ABERTURA: 27 DE MARCO DE 2017
HORARIO: 10:00 HORAS

IDENTIFICAGCAO DO LICITANTE

CNPJ

ENVELOPE N°. 02

DOCUMENTO DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUPA-MT
EQUIPE DA PREGOEIRA

PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017
ABERTURA: 27 DE MARCO DE 2017
HORARIO: 10:00 HORAS

IDENTIFICACAO DO LICITANTE

CNPJ:

3.20 — As propostas apresentadas em desacordo com as exigéncias deste Edital ndo serdo levadas
em consideracédo para efeito de julgamento;

3.21 — A participacao nesta licitacdo implica na aceitagdo integral e irretratdvel dos termos deste
Edital, instrucfes e normas técnicas adotadas pela Prefeitura Municipal de Matupa.

4 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 — No dia, hora e local determinado no neste Edital, em sessdo publica, a Equipe de
Pregoeiro (a) recebera a declaracdo de pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no edital, bem como os envelopes nimeros 01 (PROPOSTA) e 02
(HABILITACAO), que serdo rubricados pelos referidos membros e pelos licitantes presentes;

4.2 - Nao serdo recebidos Documentos de Habilitacdo e Propostas apds a hora marcada;

4.3 — A Equipe de Pregoeiro (a) lavrara ata circunstanciada registrando todos os fatos
praticados, no decorrer do processo licitatorio. Quaisquer observacGes somente serdo
registradas em ata quando forem formuladas por escrito, das quais a Equipe de Pregoeiro (a)
faré a leitura para conhecimento geral;

4.4 — A presente Licitacdo terd a ordem de julgamento da seguinte forma:

| —a sessdo publica do pregdo terd inicio no horario fixado no edital, devendo o licitante
ou seu representante legal realizar seu credenciamento, comprovando, se for o caso, que
possui 0s necessarios poderes para formulagdo de propostas, lances e negociagdo, e para a
pratica dos demais atos inerentes ao certame;
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Il - concluida a fase de credenciamento, os licitantes deverdo entregar ao pregoeiro (a) a
declaragdo de pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no
edital e os envelopes da proposta de preco e dos documentos de habilitagéo;

I11 - iniciada a sessdo publica do pregdo, ndo cabe desisténcia da proposta;

IV - o pregoeiro (a) procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos
e classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentando
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de
menor prego;

V - quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condicBes definidas no inciso anterior, o pregoeiro (a) classificara as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas;

VI - em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes selecionados, que deverdo, de forma sucessiva e distinta, apresentar seus lances,
a comecar com o0 autor da proposta selecionada de maior preco e seguido dos demais, em
ordem decrescente, até que ndo haja mais cobertura da oferta de menor valor;

VII - somente serdo admitidos lances verbais cujos valores se situem abaixo do menor
valor anteriormente registrado;

VIII - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro (a),
implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances e na manutencdo do Ultimo preco
apresentando pelo licitante, para efeito de ordenacgdo das propostas;

IX - caso ndo se realize lances verbais serdo verificadas a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao;

X - havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condic¢des do edital e
estando o seu preco compativel com os praticado no mercado, esta podera ser aceita, devendo
0 pregoeiro (a) negociar, visando obter preco melhor;

XI - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira oferta classificada quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

XI1 - concluida a etapa classificatoria das propostas e lances verbais, e sendo aceitavel a
proposta de menor preco, o pregoeiro (a) dara inicio a fase de habilitacdo com a abertura do
envelope contendo a documentagcdo do proponente da melhor oferta, confirmando as suas
condicdes de habilitacdo;

X1 - a habilitacdo far-se-a com a verificagdo de que o licitante esta em situacao
regular perante a Fazenda Nacional, Justica do Trabalho, a Seguridade Social, com o Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, e as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for
0 caso, e com a comprovacdo de que atende as exigéncias do edital quanto a habilitacdo
juridica e qualificagdes técnicas e econdmico-financeiro;

XIV - os licitantes cadastrados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Municipio de
Matupa/MT, ndo poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem no
referido Cadastro;

XV - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor;

XVI - se a oferta ndo for aceita ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias,
0 pregoeiro (a) examinard a oferta subseqliente, na ordem de classificacdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente e assim sucessivamente até a
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apuracdo de uma proposta que atenda as condicdes estabelecidas no edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor;

XVII - quando todas as propostas escritas forem desclassificadas, o pregoeiro (a)
podera suspender o pregdo e estabelecer uma nova data, com prazo ndo superior a 03 (trés)
dias uteis, para o recebimento de novas propostas;

XVIII - nas situagdes previstas nos incisos 1X, X, XI, XVI e XXVIII o pregoeiro (a)
podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XIX - declarado o vencedor, ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar,
motivadamente, a intencdo de recorrer da decisdo do pregoeiro (a), através do registro da
sintese das suas razdes em ata, sendo que a falta de manifestacdo imediata e motivada
implicara na decadéncia do direito de recurso e, consequentemente, a adjudicacdo do objeto
da licitacdo ao licitante vencedor pelo pregoeiro (a);

XX - manifestada a intencdo de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis
para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados
para apresentarem contra-raz0es, se quiserem, em igual prazo, cuja contagem tera inicio no
primeiro dia Gtil subsequiente ao do término do prazo do recorrente;

XXI - 0 exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do
6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, serdo realizados pelo pregoeiro (a) no prazo de até
03 (trés) dias uteis;

XXII - a autoridade superior do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo tera o prazo
de até 03 (trés) dias Uteis para decidir o recurso;

XXI11 - 0 acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

XXIV - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade superior fara a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor e homologara a
licitacdo, sendo o adjudicatario convocado para assinar o contrato no prazo estabelecido no
edital;

XXV - como condi¢do para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera manter
as condicdes de habilitacao;

XXVI - para a contratacdo, o licitante vencedor deverd encaminhar, no prazo de até 01
(um) dia util ap6s o encerramento da sessdo, nova planilha de precos, com os valores
readequados ao que foi ofertado no lance verbal,

XXVII - o prazo de validade das propostas sera de 90 (noventa) dias;

XXVIII - se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato, é facultado a Administracdo, examinar e verificar a
aceitabilidade das propostas subseqientes, na ordem de classificacdo, procedendo a
contratagdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Oes previstas na legislagdo pertinente.

4.5 — As licitantes ficardo desde logo formalmente cientes de que, da ciéncia dos participantes
acerca das propostas declaradas vencedoras, passara a fluir prazo legal de recurso desta fase;

4.6 - A Equipe de Pregoeiro (a) é facultado solicitar das proponentes esclarecimentos com
relacdo aos documentos apresentados, bem como promover diligéncias ou solicitar pareceres
técnicos destinados a esclarecer a instru¢éo do processo;
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4.7 — As duvidas que eventualmente surgirem durante as sessdes publicas sera resolvido pela
Equipe de Pregoeiro (a), na presenca das proponentes na presenca das proponentes, podendo
ser suspensa a sessdo para promover diligéncias acerca de duavidas que ndo possam ser
sanadas de imediato;

4.8 — No julgamento das Propostas de Preco, o pregoeiro (a) levard em consideracdo o
seguinte critério:
a) O menor valor Global, nos termos do presente edital;
b) Em caso de igualdade de condicBes entre duas ou mais propostas em seus itens
analisados, o desempate se far& por sorteio em ato publico.
4.8.1 — Serdo consideradas inabilitadas nesta fase as licitantes que:
a) deixar de atender a alguma exigéncia constante deste Edital ou que estiver em
desacordo com 0 mesmo;
b) apresentar oferta de vantagem nao prevista no Edital,
c) apresentar proposta manifestamente inexequivel ou financeiramente incompativel
com o objeto da licitagéo;

4.9 — A partir da analise das propostas apresentadas o processo licitatorio sera regido Lei
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal 1136, de 02 de fevereiro de 2009.

4.10 — Concluido o julgamento das Propostas de Preco, a Equipe de Pregoeiro (a) elaborara
relatério ou ata circunstanciada da Licitacdo, e em seguida a lera para todos os participantes,
colhendo a assinatura do pregoeiro (a), dos membros da Comisséo e dos licitantes presentes;

4.11 — Na hipotese de recusa da proponente melhor classificada de confirmar sua proposta, a
Contratante podera adjudicar o objeto ao segundo classificado, e assim sucessivamente, nas
mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado, nos termos do Art. 64, § 2° da Lein°
8.666/93, ou ainda optar pela revogacgéo da presente Licitacdo, no interesse da Administracéo
Publica;

4.12 - A apresentacdo dos envelopes exigidos para esta licitacdo sera considerada como
evidéncia de que a proponente:
a) examinou criteriosamente todos os itens do Edital, que os comparou entre si e
obteve da Administracdo, informacdes sobre qualquer ponto duvidoso antes de apresenta-Ia;
b) considerou que os elementos desta licitacdo Ihe permitiram a elaboracdo de uma
proposta de preco totalmente satisfatéria.

5 - DA PUBLICIDADE, CONHECIMENTO E INFORMACOES

5.1 — Toda informacdo referente a este processo sera possivel, nas seguintes formas:

a) Local: Sala da Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL)
Prefeitura Municipal de Matupa
Av. Herminio Ometto, 101 Bairro ZE-022
Matupd — MT - CEP -78525-000
Horario: 07h00min as 11h00min (Segunda a Sexta)
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b) InformacGes: Prefeitura Municipal de Matupa
Fones: (66) 3595-3100 - Ramal 3107
E—mail: atendimento@matupa.mt.gov.br
Horario: 07h00min as 11h00min (Segunda a Sexta)

6 - DO CONTRATO E MULTAS

6.1 - Sera celebrado contrato com a empresa vencedora desta licitacdo, observando o critério
de menor preco Global.

6.2 - O atraso injustificado no atendimento ao objeto sujeitard a contratada, a juizo da
Administracdo, a multa moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de
10% (dez por cento), conforme determina o artigo 86, da Lei n°® 8666/93,;

6.2.1 A multa prevista neste item ser& descontada dos créditos que a contratada possuir
com a Prefeitura Municipal de Matupa - MT, e podera cumular com as demais sancdes
administrativas, inclusive com a multa prevista no item 6.3.b;

6.3 - - Ocorrendo a inexecucdo total ou parcial, atrasos na prestacdo dos servicos, a
Administracdo podera aplicar a contratada, as seguintes sancdes administrativas previstas no
artigo 87 da Lei n. 8.666/93:

a) Adverténcia por escrito;
b) Ao licitante que ndo cumprir as obrigacGes assumidas ou preceitos legais, serdo
aplicadas multa de 0,5% (meio por cento) sobre o0 atraso na prestacdo dos servigos, e
até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato no caso de rescisao por
culpa do fornecedor;
c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Matupa - MT, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, sendo
que em caso de inexecucdo total, sem justificativa aceita, sera aplicado o limite
méaximo temporal previsto para a penalidade de 02 (dois) anos conforme prevé o
inciso 111 do artigo 87 da Lei Federal 8.666/93 atualizada pela Lei n° 8.883/94;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar junto a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o
inciso IV do artigo 87 da Lei n. 8.666/93, c/c artigo 7° da Lei n. 10.520/2002.
e) - O cancelamento da execucdo tera lugar de pleno direito independente de
notificagdo ou interpelacédo judicial ou extrajudicial quando a empresa adjudicatoria:
e.l — Falir, entrar em concordata, concurso de credores, dissolucdo ou
liquidacao;
e.2 — Transferir, no todo ou parte, as obrigacdes decorrentes desta licitacao,
sem prévia anuéncia do Governo deste Municipio;

6.4 — O contrato ndo podera ser transferido a terceiros, no todo ou parte sem prévia anuéncia
da parte contratante.
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6.5 - Integrardo o contrato, dele fazendo parte como se estivesse transcrito: Este Edital e
Proposta da Empresa Vencedora.

6.6 - Fica estipulado o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da
notificacdo para que a adjudicataria entregue, aceite ou retire o instrumento equivalente, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81
da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

7 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 - As despesas decorrentes do presente Edital correrdo por conta das DotacOes
Orcamentarias consignada no orcamento vigente para o corrente exercicio e serdo oriundas de
Recursos Proprios do Municipio:

e Cddigo Geral - 05.050.0.1.04.123.0009.2009 — Manutencdo das Atividades da
Secretaria e Departamentos - 3390.35.000 — Servigos de Consultoria

e Cddigo Geral: 02.020.0.1.04.122.0005.2007 — Manutencdo das Atividades da
Secretaria de Administragdo — 3390.35.00.00 — Servicos de Consultoria

7.2 - O valor global referencial orcado para a presente licitacdo é de R$ 86.760,00 (Oitenta e
seis mil, setecentos e sessenta reais) conforme levantamento realizado para este fim, sendo
que se considerard o pre¢o Por Item, maximo aceito, conforme prevé o item 4.8 “a” deste
instrumento.

8 — PRAZOS

8.1 — Os servicos constantes no ANEXO | deste Edital serdo prestados por nove meses sendo
que mensalmente serdo emitidas as Notas Fiscais e o relatério das atividades desenvolvidas.

8.2 - O contrato sera vigente até 31/12/2017.

8.3 — Serdo emitidas as Notas Fiscais para posterior recebimento, em conformidade ao
Protocolo ICMS N°. 85, DE 09 DE JULHO DE 2010:

8.3.1 - Caso a Prefeitura Municipal de Matupa nédo seja atendida no prazo o contratante
podera sofrer as penalidades previstas na Lei Federal n°. 8.666/93 e supra mencionada no item
6.2 deste edital.

8.4 - Os produtos/servigos, objeto da presente licitacdo, deverdo ser entregue, apos a emissao
e assinatura da ordem de entrega, devendo este ser cumprido pela contratada, sob pena de
rescisdo e demais sancgdes previstas neste Edital, no contrato e na Lei n°. 8.666/93.

8.5 - A licitante vencedora sujeitar-se-4& a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
Prefeitura ou por terceiros atraves de delegacgéo, encarregada de acompanhar a execucdo do
objeto desta licitacdo, prestando esclarecimentos solicitados, atendendo as reclamagoes
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formuladas, inclusive todas as entregas e anexar a Nota Fiscal, qual devera ser acompanhado
por um encarregado da Pasta.

9 - PAGAMENTOS

9.1 — Os pagamentos serdo realizados em até 15 dias apds o fechamento do més de servigos
prestados, mediante verificagdo do Fiscal de Contrato e emissdo da Nota Fiscal em
conformidade ao Protocolo ICMS N°. 85, DE 09 DE JULHO DE 2010, ora apresentadas e
confirmadas pela Secretaria Municipal de Financas.

9.1.1 — Sendo assim o0 pagamento podera ser realizado da seguinte forma:

a) Na Tesouraria da Prefeitura Municipal, sito Avenida Dr. Herminio Ometto, 101,
ZE-002, Matupéd — MT;

b) Via depdsito Bancério, com documentacdo emitida a Secretaria Municipal de
Financas, onde devera constar ao Banco, Agéncia, Praca de Pagamento e Conta Corrente, em
nome da Contratada, na qual o comprovante de depdsito ficara arquivado, junto a liquidacdo
do empenho com as respectivas NF’s/RPAs, comprovando a efetivacdo do pagamento.

10 - REAJUSTAMENTO DE PRECOS

10.1 - Os precos registrados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia da presente
Ata, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira inicial
deste instrumento a partir de determinacdo municipal, cabendo-lhe no maximo o repasse do
percentual determinado.

10.2 - Os precos registrados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar 0S precos
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor
originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado a época do registro.

10.3 - Caso 0 prego registrado seja superior a média dos precos de mercado, a Prefeitura
solicitard ao fornecedor/consignataria, mediante correspondéncia, reducdo do preco
registrado, de forma a adequa-lo a defini¢do do paragrafo Gnico.

10.4 - Fracassada a negociacdo com o primeiro colocado a Prefeitura podera rescindir esta ata
e convocar, nos termos da legislacdo vigente, e pelo preco da 12 (primeira), as demais
empresas com precos registrados, cabendo rescisdo do contrato e nova licitacdo em caso de
fracasso na negociagéo.

10.5 - Seré considerado compativeis com 0s de mercado 0s pregos registrados que forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurados pela Prefeitura.

10.6 — Poderdo ocorrer mediante termo aditivo, onde a contratada ou contratado fica obrigado
a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s acréscimos ou suspensdes que se fizerem nas
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aquisicoes, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, nos termos do artigo 65, paragrafo 1° da lei n° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

11 - DOS RECURSOS E IMPUGNACOES

11-1 — Impugnagoes:
11.1.1 — Impugnacdes ao ato convocatdrio do pregao serdo recebidas até 02 (dois) dias Uteis
antes da data fixada para abertura da licitag&o.

11.1.1.1 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

11.1.1.2 - Deferida a impugnacdo do ato convocatério, sera designada nova data para
realizacdo do certame.

11.2 — Recursos:

11.2.1 — Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias
para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contra-razGes em igual numero de dias, que comecarédo a correr do termino do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

11.2.2 - Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa / fase /
procedimento do PREGAO, a proponente interessada devera manifestar-se imediata e
motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razGes em ata, juntando
razdes do recurso no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de realizacdo do pregao.

11.2.3 - As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para presentar contra-razdes em
igual namero de dias, que comecardo a correr no término do prazo da RECORRENTE

11.2.4 - ApoOs a apresentacdo das contra-razfes ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto, a PREGOEIRA examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-lo,
devidamente informado, a autoridade competente para decisao.

11.3 - Das decisdes da Comissdo Julgadora caberdo recursos nos termos dos incisos e
paragrafos do Art. 109, da Lei n ° 8.666 de 21/06/93 e suas alteracGes, que devera ser entregue
na Prefeitura Municipal de Matup4, para a Pregoeira.

12 - DA RESCISAO

12.1 - O contrato oriundo desta licitacdo podera ser rescindido nos seguintes casos:
a) Por matuo acordo entre as partes;
b) Por iniciativa do Municipio de Matupd, independentemente de interpelacéo judicial ou
extrajudicial.

13- DA FUNDAMENTACAO LEGAL
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13.1 — Todo esse processo se fundamenta na Lei Federal n°. 8.666, de 21 de Junho de 1993 e
10.520/02 e suas respectivas alteracOes posteriores, bem como as Leis Complementares
123/2006 e 128/2008, na Lei Municipal 670/2009 — Lei Geral das Micro e Pequenas
Empresas/Empreendedores Individuais, Decreto Municipal 1136/20009.

14 - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Caso sejam constatados erros de céalculo nas propostas apresentadas, fica assegurado a
Equipe de Pregoeiro (a) o direito de aceita-las ou ndo. Aceitando-as, a Comissao efetuara as
correcdes que se fizerem necesséria;

14.2 - Além dos membros da Equipe de Pregoeiro (a), somente o0s representantes
credenciados, ou procurador habilitado, terdo direito de usar da palavra, rubricar a
documentacao e as propostas, assinar a ata e apresentar reclamagao ou recurso;

14.3 - Uma vez iniciada a abertura dos envelopes de DOCUMENTAGCAO, nio seréo aceitas
quaisquer retificacdes por parte dos licitantes que possam influir no resultado respectivo, nem
admitindo a licitacdo os proponentes retardatarios;

14.4 - Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o licitante vencedor recebera
oficio comunicando-lhe o fato;

14.5 - N&o podera participar desta licitacdo, dirigentes ou servidor da Prefeitura, conforme o
disposto na Lei n © 8.666, de 21 de Junho de 1.993, caso em que a contratada sujeitar-se-a as
penalidades cabiveis;

14.6 - Os interessados que tiverem davidas de carater técnico ou legal, na interpretacdo desse
Edital, serdo atendidos conforme item 3, deste Edital.

14.7 - Os casos omissos no Presente Edital serdo resolvidos pela Equipe de Pregoeiro (a)
desta Prefeitura;

14.8 — Para o presente certame nao serdo necessarios garantias (Art.55, VI);
14.9 - Fazem parte deste Edital:

e Termo de Referéncia com valor Maximo Aceito (Anexo I);

e Modelo de Proposta (Anexo Il);

e Carta de Credenciamento (Anexo IlI);

e Declaracdo que ndo emprega menores de dezoito anos (Anexo 1V);
e Declaracdo de Conhecimento das Obrigagdes (Anexo V);

e Minuta do Contrato (Anexo V1);

e Declaragédo de Porte da Empresa (Anexo VII);
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e Modelo de Atestado de Capacidade Técnica (Anexo VIII).

15 - DOMICILIO E FORO

15.1 - O domicilio do foro sera para todos os efeitos legais o da comarca de Matupa, onde
serdo julgadas as questdes judiciais decorrentes do contrato firmado com a empresa vencedora
desta Licitagdo, renunciando-se a outro por mais privilegiado que seja ou parega.

Matupéd — MT, 13 de marco de 2017.

ALEXSANDRA TOSTA BATISTA
Pregoeira Oficial
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ANEXO |
EDITAL N ©028/2017 - PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017
TERMO DE REFERENCIA

1. - INTRODUCAO

1.1 O presente termo de referéncia dispde sobre “PREGAO PRESENCIAL PARA
CONTRATA(;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA TECNICA
NAS AREAS CONTABIL, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E GESTAO DE PESSOAS
EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MATUPA/MT.”

2 -JUSTIFICATIVA

Atender as necessidades da gestdo administrativa publica contabil e na area de gestdo de
pessoas, no que tange aos aspectos gerenciais e de controles contabeis administrativos,
financeiros, bem como patrimoniais adequados as novas normas de contabilidade aplicada a o
setor publico.

3- SERVICOS
VALOR VALOR
ITEM |QUANT.| UNID. | DESCRICAO UNITARIO TOTAL
SERVICO DE CONSULTORIA AREAS
FINANCEIRA, GESTAO DE PESSOAS E
1 09 Més |CONTABIL - AREA CONTABIL 9.640,00| 86.760,00
TOTAL 86.760,00

O valor méximo para a proposta deste pregdo nao podera ser superior a R$ 86.760,00
(Oitenta e seis mil, setecentos e sessenta reais), conforme estimativa de precos.

3.2 - O valor méaximo aceito Global € o constante no termo de referéncia. Esclarecendo que o
valor contratado ndo poderéa ser superior ao constante no termo de referéncia.

4 - DETALHAMENTO DOS SERVICOS
1 - Elaboracéo dos instrumentos de planejamento:

a) PPA (Plano Plurianual), elaborado a cada 04 anos, durante o primeiro ano de mandato € a
base de um todo da administracdo pois serve como instrumento de orientacdo as agOes de
governo.

b) LDO (Leis de diretrizes Orcamentérias) é o elo entre o Plano Plurianual — PPA e a Lei
Orcamentaria Anual — LOA, que € o instrumento que viabiliza a execugdo dos programas
governamentais.

c) LOA (Lei Orcamentaria Anual) - A Lei Orgamentéria é o instrumento de planejamento
utilizado pelos governantes para gerenciar as receitas e despesas publicas em cada exercicio
financeiro.
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2 - Gestdo Administrativa Publica Contébil:

a) Acompanhamento e orientagfes ao contador e demais funcionarios referentes aos registros
Contébeis na execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

b) Auxilio e orientacdo no fechamento do balancete mensal;
c¢) Conferéncia e acompanhamento da execucao das fontes de recurso;

d) OrientacGes e Auxilio para tomadas de decisdes em relacdo a execucdo da despesa X receita
e contencéo de despesa quando for o caso;

e) Auxilio e orientacdo na elaboracdo dos projetos de Lei modificativas ao orcamento anual e
atos para remanejamento de dotacoes;

f) OrientacGes para o cumprimento das decisdes do Tribunal de Contas do Estado;

g) Acompanhamento das despesas de convénio, dos indices constitucionais de Pessoal,
Educacdo e Salde;

h) Apoio Técnico no preenchimento e elaboracdo do Siconf, Siops e Siope;

i) Emissdo de relatorios gerenciais bimestrais nas areas de pessoal, educacéo e saude;

j) Relatorios gerenciais quadrimestral das despesas realizadas por secretarias;

k) OrientagGes na aplicabilidade das normativas do controle interno;

I) Auxilio nas justificativas ao Controle Interno;

m) Auxilio e orientagdo na elaboracdo das demonstragdes contabeis anuais;

n) Justificativas junto ao Tribunal de Contas, nos possiveis apontamentos;

0) Assessoria na Gestdo de Convénios e Prestacdo de Contas; orientamos em como
acompanhar, proceder e analisar as prestacbes de contas de convénio, de forma clara e
sistematizada, a fim de promover a efetiva qualidade da aplicacdo do recurso publico;

p) Relatorios gerenciais para tomada de decisdes administrativas e financeiras;

q) Elaboracéo de relatorios gerenciais na Execucdo Orcamentéria e Fiscal, apoio as audiéncias
publicas,

r) Acompanhamento e justificativas de processos no Tribunal de Contas;
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s) Acompanhamento e orientacdes na area patrimonial em sua execucao e registros analiticos;

3 - Gestdo Administrativa Publica na Area de Gestao de Pessoas:

a) Assessoria em Gestdo de Pessoas tendo como objetivo auxiliar na organizagéo de rotinas
do setor, de modo que garanta agilidade e organizacdo individual da vida funcional do
servidor com procedimentos e mecanismos padronizados, ampliando a viséo da gestdo dos
servidores responsaveis por este setor. O escopo desta prestacdo de servico é dar suporte ao
gerenciamento dos processos da &rea do departamento pessoal, através das informacdes
necessarias ao desempenho eficiente, eficaz e efetivo de suas atribuicdes.

b) Aprimoramento dos servicos prestados e a possibilidade de ampliar ou de transformar a
forma de fazer, garantindo seguranca e agilidade dos processos de trabalho que envolvem o
setor de Departamento Pessoal. Destacamos neste trabalho as rotinas de organizacdo dos
registros dos servidores, das evolugbes funcionais, das concessbes de férias, licencas,
processos administrativos de averbacdo e desaverbacdo, declaracdo de tempo de servico,
auxilio para os registros determinados na anélise dos profissionais da medicina de trabalho
para a elaboracdo do PPP, auxilio na elaboracdo dos processos disciplinares, auxilio na
orientagdo em organizar a documentacdo que compete ao departamento pessoal para a
concessao de beneficios junto ao RPPS, Auxilio na reorganizacdo administrativa e Plano de
Cargos e Carreira.

c) Auxilio na orientacdo das vagas e cargos a serem criados no quadro de pessoal da
Prefeitura.

d) Auxilio junto a Receita Federal, quando necessario para liberacdo de certidées em relacdo a
DIRF, DCTF, SEFIP;

e) Auxilio na classificacdo das informacgdes que integram o envio da DIRF, DCTF e SEFIP.

5 - OUTRAS CONSIDERACOES

5.1 — Obrigac6es da Contratada:

5.1.1 - Manter canal de comunicacdo, quais sejam: correio eletrénico (e-mail), telefone fixo,
telefone mdvel (celular), disponiveis para acesso e fornecimento de informacfes em horério
comercial e outros meios de contatos necessarios para sanear duvidas dos funcionarios da
Prefeitura Municipal quanto aos servicos contratados.

5.1.2 - A Contratada ao assumir a responsabilidade pelos trabalhos devera assegurar-se que 0

profissional a frente da execucéo dos trabalhos dos servicos contabeis na Prefeitura Municipal
de Matupad/MT, esteja profissionalmente capacitado e habilitado com registro de CRC.
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5.1.3 - Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides plenarias do Secretariados
e da Comissdo de Tomada de Contas, para prestar esclarecimentos de natureza contabil que se
fizerem necessarias;

5.1.4 - Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacbes técnicas e qualidades
exigidas pela contratante;

5.1.5 - Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas
com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos servicos
objeto deste instrumento;

5.1.6 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execucdo do Contrato.

5.1.7 — A empresa contratada deverda acompanhar o fechamento do balancete mensal in loco
que devera ser previamente agendado com o Departamento de Contabilidade do municipio.
Normalmente este trabalho se realiza entre os dias 10 e 15 e neste periodo a empresa
contratada deverd manter dois profissionais in loco para realizar o assessoramento.

5.1.8 — Sempre que necessario a Empresa contratada serd convocada, com antecedéncia
minima de até 48 horas, e a mesma devera apresentar-se na Prefeitura Municipal de Matupa
para 0s servicos de consultoria.

5.1.9 - O recebimento definitivo dar-se-a através do Atesto da Nota pelo CONTRATANTE,
através de pessoa designada para este fim.

5.1.10 - Cabera a Licitante Vencedora:

5.10.1. Fazer o pagamento de tributos, seguros, taxas e servi¢cos, encargos sociais e
trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos produtos/servicos fornecidos;

5.10.2 — Refazer os servigos desaprovados pela Contratante.
6 - METODOLOGIA

6.1 - Menor preco Global.

ALEXSANDRA TOSTA BATISTA
Pregoeira Oficial
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ANEXO II
_EDITAL N °©028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017

Modelo Proposta — PESSOA JURIDICA

A EQUIPE DA PREGOEIRA

Prefeitura Municipal de Matupa

Processo Licitatdrio: 028/2017-CPL/PP

Pregdo Presencial n © 019/2017 Edital n°. 028/2017

Prezada Pregoeira,
A EMPreSa....cccccveiieiieieee e , devidamente inscrita no CNPJ N°.
.................................. , € cadastrada nesta Municipalidade, situada a ..........cccccoeernnnnn.

Bairro.............. , Municipio de................ , vem através desta, participar do Processo L|C|tator|o
com a seguinte proposta:

VALOR VALOR
ITEM | QUANT. | UNID. | DESCRICAO UNITARIO TOTAL

SERVICO DE CONSULTORIA AREAS
FINANCEIRA, GESTAO DE PESSOAS E

1 09 Més | CONTABIL - AREA CONTABIL
TOTAL
a) Valor Total: (valor por extenso)

b) Validade da Proposta: 60 dias

c) Prazo de disponibilidade: conforme edital.

d) Os precos apresentados na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, fretes para prestacdo dos servicos
em Matupd, taxa de administracdo, servi¢cos, encargos sociais, trabalhistas, seguros,

treinamento, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital
e seus Anexos.

e) Os dados bancéarios para pagamento sao:
Banco Ag. N° Conta corrente n°

Matupa, _ de de 2017

Empresa - CNPJ
Representante — CPF
(IMPRIMIR EM PAPEL TIMBRADO)
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ANEXO 111
_EDITAL N°. 028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Prezados Senhores:

O abaixo assinado , portador da Carteira de Identidade
Ne , na qualidade de responsavel legal pela empresa
, vem pela presente, informar a VVossas Senhorias que o Senhor
, portador da Carteira de Identidade
No , € a pessoa designada por nds para acompanhar a sessdo de abertura e
recebimento da documentacdo de qualificacdo e proposta comercial, oferecendo amplos
poderes, inclusive para formular ofertas e lances de precos, para recebimento de intimacdes e
notificagdes, desisténcia ou ndo de recursos, bem como os demais atos pertinentes ao certame
como assinar as atas e demais documentos a que se referir a licitacdo em epigrafe

Atenciosamente,

(carimbo, nome e assinatura do responsavel legal)

Obs.: Apresentar a CARTA DE CREDENCIAMENTO RECONHECIDA FIRMA EM
CARTORIO juntamente com os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo;

b) Cédula de Identidade e CPF do Credenciado;

c) Declaracéo de Plenos Conhecimentos das Obrigagdes (Anexo V);

d) Declaracao de Enquadramento de Empresa (Anexo VII).

FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO IV
_EDITAL N°. 028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017

(MODELO "A": EMPREGADOR PESSOA JURIDICA — DECRETO FEDERAL
4.358/2002)

DECLARACAO

REF.: EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL 019/2017

A EMPIESA. . e , inscrito no  CNPJ
N , por intermédio de seu representante legal 0(8) Sr(@)....cccovvrervriririiienn ,
portador(a) da Carteira de ldentidade n°........c.ccccccevenenee. e do CPF % e

DECLARA, para fins do dlsposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos em qualquer trabalho.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

........................... s 0B o de 2017,

Assinatura do Representante Legal
Carimbo CNPJ

ENVELOPE DE HABILITACAO
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ANEXO V
_EDITAL N°. 028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS OBRIGACOES

A empresa (razéo social) , inscrita no CNPJ sob

0 nimero , em atenc&o ao edital de PREGAO PRESENCIAL
Ne 019/2017, DECLARA:

a) ter tomado conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢Oes para o perfeito

cumprimento das obrigacbes objeto da licitacdo, seja por meio da analise e exame da

documentacdo integrante do edital, seja por meio de informacdes obtidas no 6rgéo

licitador.

b) que o preco ofertado contempla todas as obrigagcdes decorrentes desse conhecimento, e

que visitou os locais de entrega, tendo perfeito conhecimento das condi¢cdes para sua

execucao.

c) estar de acordo com todas as condi¢bes mencionadas na Proposta Comercial, constantes

do edital e minuta do contrato.

d) que nenhum de seus dirigentes, gerentes, acionistas ou detentores de mais de 5% (cinco

por cento) do capital com direito a voto, ou controlador, responsaveis técnicos,

funcionarios ou eventuais subcontratados séo servidores do 6rgdo licitador.

e) que aceita integralmente os termos e as condicdes da presente licitacdo, bem como as

disposigdes contidas na Lei Ne 8.666/1993, suas alteracGes e demais disposicdes legais.

, de de 2017.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo CNPJ

FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO VI
_EDITAL N°. 028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017

MINUTA DO CONTRATO N° ------- /2017

AOS............. dias do més de.......cccoc...... do ano de dois mil e ... , no
Gabinete do Prefeito Municipal, foi celebrado o presente Termo de Contrato, tendo como
partes: de um lado O MUNICIPIO DE MATUPA — ESTADO DE MATO GROSSO,
devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 24.772.188/0001-54, com sede na Prefeitura
Municipal, localizada na Avenida Herminio Ometto, n°. 101, ZE-022, neste ato representado
pelo Prefeito Municipal o Sr. VALTER MIOTTO FERREIRA, brasileiro, solteiro,
empresario, portador da RG n°. 0424630-6-SSP/MT, inscrito no CPF sob o n°. 368.573.949-
20, residente e domiciliado na Av. Interlagos, n°® 12, Bairro ZH1-001, nesta Cidade de
Matupad/MT doravante denominada CONTRATANTE; e de outro lado a empresa/pessoa

fisica devidamente inscrita no CNPJ/CPF sob o n° e
Inscricao Estadual n° : com sede na
Rua n° , Bairro , ha
Cidade de , heste ato representada por seu proprietario o Sr.

, portador do RG e CPF n°

, doravante denominada CONTRATADA, conforme

clausulas e condices seguintes:
1-SUPORTE LEGAL

1.1 - Este Contrato se fundamenta nas disposi¢cdes consubstanciadas pela Lei n°. 8.666 de 21
de Junho de 1.993, suas alteracdes e das convencdes estabelecidas neste instrumento.

2-0OBJETO

2.1 — Constitui objeto deste Contrato o “PREGAO PRESENCIAL PARA
CONTRATAC}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA TECNICA
NAS AREAS CONTABIL, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E GESTAO DE PESSOAS
EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MATUPA/MT” de
acordo com o Termo de Referéncia e demonstrativo do orcamento que sdo partes integrantes
do Edital 028/2017 do respectivo Pregdo Presencial n® 019/2017.

3-FATO GERADOR CONTRATUAL

3.1 — O presente instrumento contratual foi firmado em decorréncia do despacho
homologatorio exarado pelo Prefeito Municipal de Matupa, concernente & Licitacdo
instaurada na modalidade de PROCESSO LICITATORIO MODALIDADE PREGAO
PRESENCIAL N° 019/2017, EDITAL N°. 028/2017, ficando, por conseguinte os termos da
Licitacdo e da Proposta vinculados a este instrumento, nos termos dispostos no Art. 54,
paragrafo 1° da lei n°. 8.666/93.
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4 - REGIME DE EXECUCAO

4.1 — De conformidade com os termos da Licitacdo, o regime de execucdo, na forma da Lei,
sera o de execucdo indireta, na modalidade por preco Global, nos termos estatuidos pelo Art.
6°, inciso 1, da Lei n°. 8.666/93.

5-DO VALOR E PAGAMENTO
5.1 — O preco global dos servicos, ora executados, serade R$ ().
5.1.1 — O pagamento sera efetuadoem ___ (__) parcelas no valor de R$ ).

5.2 — Os pagamentos serdo realizados em até 15 dias ap6s o fechamento do més de servigos
prestados.

5.3 - Os pagamentos serdo efetuados na Tesouraria da Prefeitura Municipal, sito Avenida Dr.
Herminio Ometto, n © 101 ZE-22, neste Municipio ou:

Os dados bancarios para pagamento sdo:
Banco Ag. N° Conta corrente n° em nome
de

5.4 - O Contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, descricao do item fornecido,
de acordo com o especificado na Ordem de Servico.

5.5 - Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas
ao fornecedor, para as necessarias correcdes, com as informacGes que motivaram sua rejeicao,
sendo o pagamento realizado apés a reapresentacdo das notas fiscais/faturas.

56 -Nenhum pagamento isentara o0 FORNECEDOR/CONTRATADO das suas
responsabilidades e obrigacdes, nem implicaré aceitacdo definitiva do fornecimento.

5.7 - O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca
em banco, bem como, 0s que forem negociados com terceiros por intermédio da

operacio de “factoring”;

5.8 - As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao de
responsabilidade do Contratado.

5.9 - A seu critério, a Contratante podera utilizar valores devidos a Contratada, relativos ao
preco contratual, para cobrir eventuais dividas da mesma para com a Contratante, decorrente
de imposicao de multa por violagéo de clausulas do contrato.

6 — DOS SERVICOS

6.1 - O presente instrumento tem por objetivo:
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Item | Quant. | Unid. Descrigéo Valor Valor
Unitario | Total

SERVICO DE CONSULTORIA AREAS
FINANCEIRA, GESTAO DE PESSOAS E
1 09 Més |CONTABIL - AREA CONTABIL

Total >>>>>>>

7 — DAS DESPESAS

7.1. Para o valor das despesas decorrentes deste contrato sera efetuada a Nota de Empenho
Global, sendo que o Contratado encaminhara para a Prefeitura de Matupa, a Nota Fiscal com
a descricéo dos itens para realizagdo do pagamento.

8 — DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 — As despesas decorrentes do presente Contrato a conta das seguintes rubricas orgamentarias
e serdo oriundas de Recursos Prdprios do Municipio:

e Codigo Geral - 05.050.0.1.04.123.0009.2009 — Manutencdo das Atividades da
Secretaria e Departamentos - 3390.35.000 — Servigos de Consultoria

e Cddigo Geral: 02.020.0.1.04.122.0005.2007 — Manutencdo das Atividades da
Secretaria de Administracdo — 3390.35.00.00 — Servicos de Consultoria

9 -PRAZOS

9.1 - Os servigos constantes no ANEXO | deste Edital serdo prestados durantes o prazo de 09
(nove) meses e posteriormente serdo emitidas as Notas Fiscais para posterior recebimento, em
conformidade ao Protocolo ICMS N°. 85, DE 09 DE JULHO DE 2010:

9.1.1 - Caso a Prefeitura Municipal de Matupa nédo seja atendida no prazo o contratante
podera sofrer as penalidades previstas na Lei Federal n°. 8.666/93 e supra mencionada no item
6.7 deste edital.

9.2 - Os servicos, objeto da presente licitagdo, deverdo ser prestados conforme solicitagdes
das Secretarias, ap6s a emissdo da ordem de servico via fax ou e-mail, devendo este ser
cumprido pela contratada, sob pena de rescisdo e demais sanc¢Oes previstas neste Edital, no
contrato e na Lei n°. 8.666/93.

9.3 - A Vigéncia do presente contrato é até 31/12/2017, a contar da data de sua assinatura,
prorrogavel no interesse das partes até 0 maximo previsto em Lei.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 - Elaboragéo dos instrumentos de planejamento:
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a) PPA (Plano Plurianual), elaborado a cada 04 anos, durante o primeiro ano de mandato € a
base de um todo da administragcdo pois serve como instrumento de orientagdo as acdes de
governo.

b) LDO (Leis de diretrizes Orcamentarias) é o elo entre o Plano Plurianual — PPA e a Lei
Orcamentaria Anual — LOA, que € o instrumento que viabiliza a execugdo dos programas
governamentais.

c) LOA (Lei Orcamentéria Anual) - A Lei Orgcamentéria é o instrumento de planejamento
utilizado pelos governantes para gerenciar as receitas e despesas publicas em cada exercicio
financeiro.

10.2 - Gestdo Administrativa Publica Contabil:

a) Acompanhamento e orientacdes ao contador e demais funcionarios referentes aos registros
Contéabeis na execucdo or¢camentaria, financeira e patrimonial;

b) Auxilio e orientacdo no fechamento do balancete mensal;
c) Conferéncia e acompanhamento da execucao das fontes de recurso;

d) OrientacGes e Auxilio para tomadas de decisdes em relacdo a execucdo da despesa X receita
e contencéo de despesa quando for o caso;

e) Auxilio e orientacdo na elaboracdo dos projetos de Lei modificativas ao orcamento anual e
atos para remanejamento de dotacoes;

f) OrientacBes para o cumprimento das decisdes do Tribunal de Contas do Estado;

g) Acompanhamento das despesas de convénio, dos indices constitucionais de Pessoal,
Educacdo e Salde;

h) Apoio Técnico no preenchimento e elaboracdo do Siconf, Siops e Siope;

i) Emissdo de relatorios gerenciais bimestrais nas areas de pessoal, educacéo e saude;
j) Relatorios gerenciais quadrimestral das despesas realizadas por secretarias;

k) OrientagGes na aplicabilidade das normativas do controle interno;

I) Auxilio nas justificativas ao Controle Interno;

m) Auxilio e orientacdo na elaboracdo das demonstracfes contabeis anuais;

n) Justificativas junto ao Tribunal de Contas, nos possiveis apontamentos;

Av. Herminio Ometto, n° 101, ZE-022-Fone/Fax: (66)3595-3100-Cep:78.525-000-Matupad/MT
Site: www.matupa.mt.gov.br E-mail: prefeitura@matupa.mt.gov.br



http://www.matupa.mt.gov.br/
mailto:prefeitura@matupa.mt.gov.br

30
Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Matupa

0) Assessoria na Gestdo de Convénios e Prestacdo de Contas; orientamos em como
acompanhar, proceder e analisar as prestagdes de contas de convénio, de forma clara e
sistematizada, a fim de promover a efetiva qualidade da aplicacdo do recurso publico;

p) Relatorios gerenciais para tomada de decisfes administrativas e financeiras;

q) Elaboracéo de relatorios gerenciais na Execucdo Orcamentaria e Fiscal, apoio as audiéncias
publicas,

r) Acompanhamento e justificativas de processos no Tribunal de Contas;
s) Acompanhamento e orientacdes na area patrimonial em sua execugdo e registros analiticos;
10.3 - Gestdo Administrativa Publica na Area de Gestdo de Pessoas:

a) Assessoria em Gestdo de Pessoas tendo como objetivo auxiliar na organizagéo de rotinas
do setor, de modo que garanta agilidade e organizacdo individual da vida funcional do
servidor com procedimentos e mecanismos padronizados, ampliando a viséo da gestdo dos
servidores responsaveis por este setor. O escopo desta prestacdo de servico é dar suporte ao
gerenciamento dos processos da area do departamento pessoal, através das informacdes
necessarias ao desempenho eficiente, eficaz e efetivo de suas atribuicdes.

b) Aprimoramento dos servicos prestados e a possibilidade de ampliar ou de transformar a
forma de fazer, garantindo seguranca e agilidade dos processos de trabalho que envolvem o
setor de Departamento Pessoal. Destacamos neste trabalho as rotinas de organizacdo dos
registros dos servidores, das evolugfes funcionais, das concessbes de férias, licencas,
processos administrativos de averbacdo e desaverbacdo, declaracdo de tempo de servico,
auxilio para os registros determinados na andlise dos profissionais da medicina de trabalho
para a elaboracdo do PPP, auxilio na elaboracdo dos processos disciplinares, auxilio na
orientagdo em organizar a documentacdo que compete ao departamento pessoal para a
concessdo de beneficios junto ao RPPS, Auxilio na reorganizacdo administrativa e Plano de
Cargos e Carreira.

c) Auxilio na orientacdo das vagas e cargos a serem criados no quadro de pessoal da
Prefeitura.

d) Auxilio junto a Receita Federal, quando necessario para liberacdo de certidGes em relagdo a
DIRF, DCTF, SEFIP;

e) Auxilio na classificacao das informac6es que integram o envio da DIRF, DCTF e SEFIP.
10.4 — Obrigacdes da Contratada:

10.4.1 - Manter canal de comunicacdo, quais sejam: correio eletronico (e-mail), telefone fixo,
telefone mdvel (celular), disponiveis para acesso e fornecimento de informagfes em horério

Av. Herminio Ometto, n° 101, ZE-022-Fone/Fax: (66)3595-3100-Cep:78.525-000-Matupad/MT
Site: www.matupa.mt.gov.br E-mail: prefeitura@matupa.mt.gov.br



http://www.matupa.mt.gov.br/
mailto:prefeitura@matupa.mt.gov.br

31
Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Matupa

comercial e outros meios de contatos necessarios para sanear duvidas dos funcionarios da
Prefeitura Municipal quanto aos servicos contratados.

10.4.2 - A Contratada ao assumir a responsabilidade pelos trabalhos devera assegurar-se que o
profissional a frente da execucdo dos trabalhos dos servigos contabeis na Prefeitura Municipal
de Matupa/MT, esteja profissionalmente capacitado e habilitado com registro de CRC.

10.4.3 - Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides plenarias do
Secretariados e da Comissao de Tomada de Contas, para prestar esclarecimentos de natureza
contabil que se fizerem necessarias;

10.4.4 - Executar fielmente o objeto dentro do melhor padréo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacBes técnicas e qualidades
exigidas pela contratante;

10.4.5 - Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas
com mdo-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execugdo dos servicos
objeto deste instrumento;

10.4.6 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execucdo do Contrato.

10.4.7 — A empresa contratada deverd acompanhar o fechamento do balancete mensal in loco
que devera ser previamente agendado com o Departamento de Contabilidade do municipio.
Normalmente este trabalho se realiza entre os dias 10 e 15 e neste periodo a empresa
contratada devera manter dois profissionais in loco para realizar o assessoramento.

10.4.8 — Sempre que necessario a Empresa contratada sera convocada, com antecedéncia
minima de até 48 horas, e a mesma devera apresentar-se na Prefeitura Municipal de Matupa
para o0s servicos de consultoria.

10.4.9 - O recebimento definitivo dar-se-a através do Atesto da Nota pelo CONTRATANTE,
através de pessoa designada para este fim.

10.4.10 - Cabera a Licitante Vencedora:

10.4.10.1 - Fazer o pagamento de tributos, seguros, taxas e servigos, encargos sociais e
trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos produtos/servicos fornecidos;

10.4.10.2 — Refazer os servicos desaprovados pela Contratante.

10.4.11 — Entregar os servicos dentro dos padrdes estabelecidos pela Prefeitura Municipal, de
acordo com as especificacdes do edital, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento das condicOes estabelecidas;

10.4.12 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por
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escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da entrega dos produtos/servicos de
sua responsabilidade;

10.4.13 - Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na entrega
dos servicos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza,;

10.4.14 - A falta de quaisquer dos SERVICOS que compete ao presente contrato, ndo podera
ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execucao ou inexecucdo da entrega
objeto deste edital e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento
dos prazos e demais condigOes aqui estabelecidas;

10.4.15 - Comunicar imediatamente a Prefeitura Municipal qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outras julgadas necessarias para recebimento de correspondéncia;

10.4.16 - Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;

10.4.17 - Fiscalizar o perfeito cumprimento na entrega dos produtos/servicos a que se
obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os Onus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a
independentemente da que sera exercida por esta Prefeitura;

10.4.18 - Indenizar terceiros e/ou a prdpria Prefeitura em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo, devendo a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢coes legais vigentes;

10.4.19 - A contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes deste edital, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias, até o limite legal de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressdes acima desse
limite ser resultantes de acordo entre as partes;

10.4.20 — Entregar os produtos/servigos, conforme estipulado neste edital e de acordo com a
proposta apresentada;

10.4.21 — A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia deste contrato, as
mesmas condi¢des de habilitacdo, especialmente quanto a regularidade com FGTS e INSS.

11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 - Fornecer a contratada todas as informacGes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados relativamente ao objeto deste Edital;

11.2 - Efetuar o pagamento a contratada nas condicdes estabelecidas neste Edital;

11.3 - Notificar por escrito, a empresa contratada, toda e qualquer irregularidade constatada
durante o recebimento do objeto;
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11.4 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada detentora do contrato, enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito
reajustamento de precos ou a atualizagcdo monetéria.

11.5 - Ndo haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.
12 - DA ALTERACAO DO CONTRATO
12.1. O contrato poderé ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - unilateralmente pela Contratante:
a) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei Federal n.° 8.666/93.

Il - por acordo das partes:

a) o contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos
ou supressdes que se fizerem nos servicos/entrega, em até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial do contrato.

b) em havendo alteracdo unilateral do contrato que aumente 0s encargos do
contratado, a contratante deverd restabelecer, por aditamento, o equilibrio econdémico
financeiro inicial, nos termos preceituados pelo § 6° do artigo 65 da Lei Federal n.° 8.666/93.

13 - DAS PENALIDADES

13.1 - O atraso injustificado no atendimento ao objeto sujeitard a contratada, a juizo da
Administracdo, a multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de
10% (dez por cento), conforme determina o artigo 86, da Lei n°® 8666/93,;

13.1.1 - A multa prevista neste item serd descontada dos créditos que a contratada
possuir com a Prefeitura Municipal de Matupa - MT, e podera cumular com as demais
sangdes administrativas, inclusive com a multa prevista no item 13.2. b;

13.2 - Ocorrendo a inexecucdo total ou parcial, atrasos na prestacdo dos servigos, a
Administracdo podera aplicar a contratada, as seguintes san¢des administrativas previstas no
artigo 87 da Lei n. 8.666/93:
a) Adverténcia por escrito;
b) Ao licitante que ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, serao
aplicadas multa de 0,5% (meio por cento) sobre o atraso na prestacdo dos servigos, e
até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato no caso de rescisao por
culpa do fornecedor;
c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Matupa - MT, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, sendo
que em caso de inexecucdo total, sem justificativa aceita, sera aplicado o limite
méaximo temporal previsto para a penalidade de 02 (dois) anos conforme prevé o
inciso 11 do artigo 87 da Lei Federal 8.666/93 atualizada pela Lei n° 8.883/94;
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d) Declaracao de inidoneidade para licitar junto a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o
inciso IV do artigo 87 da Lei n. 8.666/93, c/c artigo 7° da Lei n. 10.520/2002.

13.3 - Se o Contratado ndo proceder ao recolhimento da multa no prazo de 05 (cinco) dias
uteis contados da intimacdo por parte da Prefeitura Municipal de Matupa - MT, o respectivo
valor sera descontado dos créditos que a contratada possuir com esta Prefeitura e, se estes ndo
forem suficientes, o valor que sobejar serd encaminhado para execucdo pela Procuradoria
Municipal;

13.4 - Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da ciéncia da intimacdo, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisao ou nesse
prazo encaminha-lo devidamente informado para a apreciacdo e decisdo superior, dentro do
mesmo prazo;

13.5 - Serdo publicadas no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso as sancgdes
administrativas previstas no item 13.2, c, d, deste Contrato, inclusive a reabilitacdo perante a
Administracdo Publica.

14 - DOS ILICITOS PENAIS

14.1 - As infracGes penais tipificadas na Lei 8.666/93 serdo objeto de processo judicial na
forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominacées aplicaveis.

15 - RESCISAO

15.1 — A rescisdo do presente contrato pode ser de acordo com o estabelecido nos artigos 78 e
79 da Lei Federal n°. 8.666/93.

15.1.1 — constituem motivos para rescisdo sem indenizacao:

15.1.1.1 — o descumprimento de qualquer das clausulas deste Contrato;

15.1.1.2 — a subcontratacao total ou parcial do seu objeto;

15.1.1.3 — o cometimento reiterado de falta na sua execucao;

15.1.1.4 — a decretacdo de faléncia ou insolvéncia civil;

15.1.1.5 — a dissolucdo da sociedade ou falecimento de todos 0s sécios;

15.1.1.6 — raz@es de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, devidamente
justificadas pela méxima autoridade da Administracdo e exarada no processo licitatorio a que
se refere o Contrato;

15.1.1.7 — ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada impeditiva
da execucéo do contrato;

15.1.1.8 - - A inexecucgdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, conforme art. 77 da lei
8666/93.
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16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FISCAL DE CONTRATO

16-1 — Foi Designado através de Portaria os servidores abaixo para assistir e subsidiar o gestor
do contrato indicado na epigrafe.

Secretaria Servidor Portaria

17 - DA PUBLICACAO

17-1 - O presente TERMO DE CONTRATO sera publicado por extrato, no Jornal Oficial
Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso, nos termos do paragrafo Unico do art.
61 da Lei n°® 8666/1993, corrente as despesas as expensas da CONTRATANTE

18 - DO FORO

Aplica-se ao contrato e dos casos omissos as disposicdes estabelecidas na lei
8666/1993 e suas alteracoes.

As partes contratantes elegem o foro de Matupa - MT como competente para dirimir
quaisquer questbes oriundas do presente contrato, inclusive 0s casos omissos, que ndo
puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, as partes firmam o presente contrato, em 02 (duas) vias de
igual teor e forma para um sO efeito legal, ficando uma via arquivada na sede da
CONTRATANTE, na forma do art. 60 da Lei 8 666 de 21/06/93.

Matupa/MT, xxx de xxxxx de 2017.

VALTER MIOTTO FERREIRA
Prefeito Municipal de Matupa
Contratante

XXXXXKXKXXXXXXXXX - CPF: XXXXXXXX

Contratada
TESTEMUNHAS:
XOOKXXXKXXHKXKXXKX XXXXXKKXKXXKXXXXXX
CPF: XXXXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXXXXXX
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ANEXO VII
_EDITAL N°. 028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017

DECLARACAO DE PORTE DA EMPRESA

A Proponente ,
com sede em inscrita no CNPJ sob n.°
, hos termos do Edital n°  /  declara, para fins de
participacdo no procedimento licitatério em epigrafe, cumprir plenamente os requisitos para
classificar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 3° da Lei
Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Declaro que os presentes dados sdo verdadeiros e visam facilitar os tramites
processuais deste processo de credenciamento, no sentido de antecipar informacdes a respeito
do porte da empresa.

Asseguro, quando solicitado pela contratante, a comprovacdo dos dados aqui
inseridos, sob pena da aplicacdo das sancdes previstas no Cédigo Penal Brasileiro.

Por ser a presente declaracdo a manifestacdo fiel e expressa de minha livre vontade,
firmo este documento, para os fins de direito.

Local e Data

Identificacdo e Assinatura do Representante Legal

(IMPRIMIR EM PAPEL TIMBRADO)

FORA DOS ENVELOPES

Av. Herminio Ometto, n° 101, ZE-022-Fone/Fax: (66)3595-3100-Cep:78.525-000-Matupad/MT
Site: www.matupa.mt.gov.br E-mail: prefeitura@matupa.mt.gov.br
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ANEXO VIII
_EDITAL N°. 028/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2017
MODELO DE ATESTADO

ATESTADO (OU DECLARACAOQO) DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos (ou declaramos) que a empresa , inscrita no
CNPJ (MF) n° , Inscrigdo estadual n° ,
estabelecida no (a) , €xecuta/entrega (ou executou/entregou)
servigos/produtos de para este 6rgdo (ou para esta empresa).

Atestamos (ou declaramos), ainda, que 0s compromissos assumidos pela empresa foram
cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos arquivos que o desabone comercial
ou tecnicamente.

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

ENVELOPE DE HABILITACAO

Av. Herminio Ometto, n° 101, ZE-022-Fone/Fax: (66)3595-3100-Cep:78.525-000-Matupad/MT
Site: www.matupa.mt.gov.br E-mail: prefeitura@matupa.mt.gov.br
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