: Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municijpal de Matupa

LEI N° 644 DE 25 DE NOVEMBRO DE 2008. -

“DISPOE SOBRE A - ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA M UNICIPAL
DE MATUPA, ESTADO DE MATO GROSSO E DA
oUT. RAS PRO VIDEN CIAS”

GABINF.TE DO

PREFEITO
\\7, &
Jruph S/ VALTER MIOTTO. FERREIRA, Prefeito Municipal de
Matupé — Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigGes
Jlegais; :
. } FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e eu

san01ono a segumte Lei:

Art. 1 ° - Fica criada a nova Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
.. de Matupd, cuja implementagdo dar-se-4, na forma do que dispSe o Art.86, VII, da Lei
T Orgénica do Municipio, através da efetivagio das seguintes medidas:

I - Elaboragio do Regimento Interno da Prefeitura;
"II - Provimento das respectivas chefias;

) IIT - Dotagdo dos Orgdos de elementos maferiais e humanos indispensdveis ao
N seu funcionamento; .

v - Instrugao das chefias com relagdo as competéncias que lhe sdo deferldas
pelo Regimento Interno

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 2° - A Prefeitura Mumc1pa1 adotara 0 planejamento como’ instrumento de
agao para o desenvolvimento, fisico-territorial, econdmico, social e cultural da comunidade,
bem como para aplicagfio dos recursos naturais e financeiros do governo municipal.

Art. 3° - O planejamento compreenderd a elaboragdio dos seguintes elementos
bésicos: ' ' '

.~ ' © T - PLANO PLURIANUAL, qﬁe estabelecerd as diretrizes, os objetivos e as
metas da Administracio Municipal conforme o exposto no art. 122, § 1°-da Lei
Orgéanica do Municipio;

il - DIRETRIZES ORCAMENTARIAS, que compreenderfio e as metas € as.
prlorldades da Administragio Publica Mumclpal payh o exercicio financeiro

~
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subseqiiente conforme o exposto no art. 122 Inciso I § 2° da Lei Organica do
municipio e determinagfo contida no art.126 da Lei Orgénica do Municipio;

III - ORCAMENTO anual que conterd os orgamentos fiscais, referentes aos

Poderes Legislativo e Executivo, seus fundos, Orgios e entidades da
Administragﬁo Direta e Indireta, mantidas pelo Poder Publico, estabelecido pela
Lei Federal n® 4.320/64, § 4°, 5° ¢ 6°, da Lei Orgéanica do Municipio e a Lei
Federal Complementar N° 101/2000.

Paragrafo Unico: Os elementos bésicos citados no referido Artigo deverfio
atender também a Lei Federal N° 10.257/2001.

Art. 4° As atividades da Administragio Municipal, especialmente no que
concerne a execucdo de planos e programas de governo, serfio objetos de permanente
coordenacéo.

Art. 5°- A coordenag@o de que trata o artigo anterior, serd exercida em todos os
niveis da Administragdo, mediante a atuagdo das chefias subordinadas a 1nst1tu1c;ao e
funcionamento de comlssoes de coordenag@io em cada nivel da Administrac#o.

Art. 6° - A Administragdo Municipal recorrerd sempre que- possivel e
admissivel, a entidades do setor privado, para concessdo, permissdo ou convénio, para
execugdo de obras e servigos, evitando, dessa forma, novos encargos permanentes e ampliagdo
desnecesséria do seu quadro de servidores, com observéncia da Lei Federai n° 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores e a Lei-Orgénica do Municipio.

Art. 7°- A Administragio Municipal, além dos controles formais concernentes a
obediéncia a regulamentos e preceitos legais, deverd dispor de instrumentos de
acompanhamento e avaliagdo de resultados da atuagfio dos seus diversos 6rgéos e agentes.

Art. 8° - Os servidores municipais deverfo ter constarite atualizagéo, visando a
modernizag8o e racionalizagdio dos métodos de trabalho, objetivando proporcionar melhor
atendimento ao publico, através de rapidas decisdes, sempre que possivel com execugdo
imediata.

Art. 9°- Para execugdo de seu Plano de Governo, a Administragio Municipal
podera utilizar-se de recursos colocados a sua disposi¢@o por entidades ptblicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, ou consorciar~-se com outras entidades para a solugdo de problemas
comuns e melhor aproveitamento de recursos técnicos e financeiros.

Art. 10° - A Administragio Municipal deverd promover a integragdo da
comunidade na vida politico administrativa do Municipio através de O6rgdos coletivos,

.compostos de servidores municipais, representantes dé outras esferas de Governo e Municipio

com atuagdio destacada na coletividade ou com conhecimento especifico de problemas locais.

‘Art. 11° - A Prefeitura procurara elevar a produtjvidade de seus servidores,
evitando o crescimento’ de seu quadro de pessoal através de/Selecfio rigorosa de novg
~

———————
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funcionérios e do treinamento e aperfeigoamento dos ja existentes, a fim de possibilitar o
estabelecimento de niveis adequados de remuneragdo e ascensdo sistemdtica a func;oes
superiores, observando o art. 37, I e II, da Constituigio Federal.

Art. 12° - Na elaboragdio e execuglio de seus programas, a Administragdo
estabelecerd critérios de prioridades, segundo a essencialidade da obra ou servico para
atendimento do interesse coletivo.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 13? - A nova Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Matup4,
Estado de Mato Grosso, fica constituida dos seguintes 6rgéos:

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO DO PREFEITO

- 1.1 — Secretaria de Governo
1.1.1 — Secretaria Adjunta de Governo
1.1.2 — Coordenadoria de Sistema de Controle Interno
1.1.3 — Cerimonial -
1.2 — Gabinete do Prefeito
. 1.2.1 - Assessoria de Imprensa

1.2.2 — Assessoria Juridica )

1.3 — Secretaria Municipal de Administragdo
1.3.1 — Secretaria Adjunta de Administragfo
1.3.2 — Chefe de Gabinete da Secretaria
1.3.3 — Departamento Pessoal
1.3.4 — Departamento de Servigos Gerais
1.3.5 — Departamento de Material e Patrimonio
1.3.6 — Departamento de Almoxarifado

II - ORGAOS COLEGIADOS

2.1- Conselhos Municipais

I - ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL
3. 1 Junta do Servigo Militar .

IV - ORGAOS DA ADMINISTRACAOA DESCENTRALIZADA |

4.1 - PREVI MUNI

V — ORGAOS DE ADMINISTRACAO AUXILIAR

5.1 — Secretaria Municipal de Planejamento
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5.1.1-- Secretaria Adjunta de Planejamento
5.1.2 — Departamento de Topografia

5.1.3 — Departamento de Engenharia e Projetos
5.1.4 — Cemitério Municipal

5.2 — Secretaria Municipal de Finangas " -
5.2.1 — Secretaria Adjunta de Finangas
- 5.2.2 — Departamento de Fiscaliza¢do e Trlbutag:ao
5.2.2.1 —Divis#o de Tributacéo
- 5.2.2.2 — Divisdo de Fiscalizagdo
5.2.3 — Departamento de Controle, Cadastro e Avaliagéo Fazendarla
5.2.3.1 — Diviséo de Controle
5.2.3.2 — Divisdo de Avaliagdo
5.2.3.2.1 — Coordenadoria de GIA’s
5.2.3.2.2 - Coordenadoria de Cadastro
5.2.4 — Departamento de Contabilidade
5.2.4.1 —Divisdo de Licitagéo
5.2.4.2 - Divisdo de Convénio .
5.2.4.3 — Divisdo de Presta¢fio de Contas
5.2.5 - Departamento de Tesouraria

VI—-ORGAOS DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA.

6.1 — Secretaria Municipal de Satde
6.1.1 - Secretaria Adjunta dé Satude
6.1.2 — Fundo Municipal de Satde
6.1.3 —Conselho Municipal de Satde
6.1.4 — Ouvidoria do SUS )
6.1.5 — Departamento Administrativo
6.1.5.1 —Diviséio e Supervisdo do-SUS
6.1.5.2 — Divisgio de Transporte
6.1.5.3 —Divisfo de Almoxarifado
6.1.6 — Departamento de Satide Centro de Satde Tereza Colete Ometto
) 6.1.6.1 — Divisdo. de Laboratério
6.1.6.2 — Divisio de Enfermagem
"6.1.6.3 — Divisdo de Clinica
‘ '6.1.6.4 — Divisdo de Odontologia
- 6.1.6.5 — Divisgio de Radiologia -
. 6.1.6.6 — Coordenadoria de Satide Rural
6.1.6.6.1 — Posto Saide Alto Alegre
6.1.6.6.2 — Posto Satde Flor da Serra
6.1.6.6.3 — Posto Satide Gleba Padovani
6.1.6.6.4 — Posto Saude Gleba Unigo
6.1.7.7 — Programa Satde da Familia (PSF)
6.1.7.7.1 —Equipe 1
6.1.7.7.2 — Equipe II
6.1.7.7.3 — Equipe I1L
6.1.7.7.4 — Equipe IV

Av. Dr. Herminio Ometto n° 11 - ZE-022 - Fone (86) 3595-1037 - Fax (66) 3595244 - 78525-000 - Matupa-MT [RAFAL

E-mail; pref.atendimento@matupa.com - prefeitura@matupa.com Nom Gente, uom Malor Patriménio




Estado de Mato Gmség | |
Prefeitura Municipal de Matupa

6.1.7.7.5 — Equipe V :
6.1.7.7.6 — Equipe VI ) :
. 16.1.7 — Departamento de Reabilitagdo Centro de Reabilitagio Duse .
Ometto .
e 6.1.7.1 — Divisdo de Fisioterapia
) 6.1.7.2 — Divisdo de Fonoaudiologia
6.1.7.3 — Divisdo de Psicologia
6.1.7.4 — Divisgo de Servi¢o Social
6.1.7.5 — Divisgo de Oficina
6.1. 8 — Vigilancia Municipal
6.1.8.1 -- Coordenadoria Sanitaria
6.1.8.2 — Coordenadoria Ambiental
6.1.8.3 — Coordenadoria Epidemiolégica
6.1.9 -- Hospital Municipa!l

6.2 — Secretaria Municipal de Educagio e Desporto
6.2.1 — Secretaria Adjunta de Educag8o e Desporto
6.2.1.1 — Secretaria Adjunta de Educag&o
6.2.1.2 — Secretaria Adjunta de Desporto
6.2.2 — Departamento Administrativo
6.2.2.1 — Assessoria Pedagogica
6.2.2.2 — Assessoria de Educagio
. L 6.2.2.3 — Coordenadoria Pedagogica Area Urbana
s 6.2.2.4 — Coordenadoria Pedagégica Area Rural
: ' -6.2.2.5 — Assessoria de Imprensa Educacional
6.2.3 — Departamento de Ensino

r_“?t-:; . 6.2.3.1 — Coordenagio do Ensino Fundamental
R 6.2.3.2 — Coordenagéo do Ensino Infantil
- 6.2.3.3 — Coordenagio do Ensino Médio

6.2.3.4 — Coordenagéo de Convénios e Programas
A 6.2.3.5 — Coordenagéo de Ensino Especial
‘ ‘::7_.;;_: ) 6.2.3.6 — Coordenagdo de Ensino Superior
L 6.2.4 — Departamento das Escolas Municipais
6.2.4.1 — Escola Municipal Alto Alegre
6.2.4.2 — Escola Muricipal Flor da Serra
*6.2.4.3 — Escola Municipal Jane Pereira Lopes
6.2.4.4 — Escola Municipal Mundo Encantado da Crianca
6.2.4.5 — Escola Municipal Renascer
6.2.4.6 — Escola Ensino Integral “Programa Xané”
6.2.4.7 — Escola Municipal Santo Antonio
'6.2.4.8 — Escola Municipal Cruzeiro
6.2.5 —Departamento de Esporte
) 6.2.4.1 —Divisdo de Esporte
6.2.6 — Departamento de Merenda Escolar
6.2.7 — Departamento de Transporte Escolar
6.2.8 — Creche Municipal

6.3 — Secretaria Municipal de Cultura e Lazer ‘ .
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6.3.1 — Secretaria Adjunta de Cultura e Lazer
6.3.1.1 — Secretaria Adjunta de Cultura :
6.3.1.2 — Secretaria Adjunta de Lazer
'6.3.2 — Departamento Cultura
6.3.1.1 —Banda Municipal
6.3.1.2 — Fanfarra Municipal
6.3.1.3 — Biblioteca Municipal

6.4 — Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Transportes.

6.4.1 - Secretaria Adjunta de Obras, Urbanismo e Transportes
6.4.1.1 — Secretario Adjunto de Obras |
6.4.1.2 — Secretario Adjunto de Urbanismo \
6.4.1.3 — Secretdrio Adjunto de Transportes - |

6.4.2 — Departamento de Obras '

-+ 6.4.3 —Departamento de Estradas o

6.4.4 — Departamento de Urbanismo

6.4.5 — Departamento de Transporte

6.4.6 — Marcenaria Municipal

-,
s

A 6.5 — Secretaria Municipal de Promog&o Social
6.5.1 — Secretaria Adjunta de Promogio Social -
6.5.2 — Departamento de Administrativo.
6.5.3 — Departamento de Promoc&o. Social
6.5.3.1 — Coordenadoria de Programas -Sociais

_ -6.5.3.2 — Coordenadoria de Programas de Geragéo de Renda
) 6.5.4 — Departamento de Servigo Social

R 6.5.5 — Casa da Crianga

4‘.5

6.6 — Secretaria Municipal de Inddstria e Comércio
6.6.1 — Secretaria Adjunta de Industria e Comércio
6.6.1.1 — Secretaria Adjunta de Inddstria’
' : 6.6.1.2 — Secretaria Adjunta de Comércio
L. 6.6.2 — Departamento de Desenvolvimento Industrial.
< 6.6.3 — Departamento de Desenvolvimento Comercial
’ 6.7 — Secretaria Municipal de Agricultura -
6.7.1 = Secretaria Adjunta de Agricultura
e - 6.7.2 —Departamento de Agricultura
T ) 6.8 — Secretaria Municipal de Meio Ambiente
: 6.8.1 — Secretaria Adjunta de Meio-Ambiente
6.8.2 — Departamento de Meio Ambiente

L - CAPITULO III

SECAO1

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DJRETO
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',3; ) Art. 14° - Aos Orgﬁos de Assﬁessoramentvo ao Gabinete, competerh assessorar 0
Prefeito e demais Unidades Administrativas da Prefeitura, nos assuntos submetidos a sua K
apreciagdo, emitir pareceres e elaborar projetos de Leis, coordenar as atividades da.
Administragdo Municipal com intuito Unico e excluswo para o bom funcionamento dessas

at1v1dades
. . SUB- SECAO I
.
e : DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
\”? 1 Art. 15° - A Secretaria de Governo e um 6rgéo de at1v1dade direta, competindo-
< _lhe: ' ) :
-, 0 - -
ol I - Desempenhar as fungdes relativas ao expediente e atendimento ao publico;
& , . ‘ . . .
}'-ﬁ“’:, S IT - Desempenhar as atribui¢des de relacionamento institucional entre entidades
PO ~ Governamentais, N#o Governamentais, no &mbito de todas as esferas
N - administrativas;
Q‘ m - Promover o acompanhamento através do Controle Intemo das agdes
<o desenvolvidas pela Administragido Geral; . -
> - IV~ Direcionar ao Cerimonial do Governo, todos os atos pertinentes as
) <“> formalidades-de assuntos institucionais que vierem a ocorrer.
e SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
b Art. 16° - A Secretaria de Administré{gﬁo e-um Orglo de atividade meio,

> competindo-lhe:

I - Desempenhar as furigSes relativas ao expediente, documentaggo, protocolo,

arquivo e zeladoria interna;
N .
O . I - Desempenhar as atribuigdes de recrutamento e selegéio de pessoal através de
T concurso publico;
Pre I - Aphcar tremamento aos servidores;
O« IV - Fazer cumprir Regime Juridico da Prefeitura;
. -V - Efetuar o controle funcional e demais atividadf:s da administragdo de
RS pessoal; )
&
L VI - Executar as fungdes de padromzagao aquisicéo, guarda d1str1bu19ao e
A controle de todo material utlhzado nos orgaos da Prefeitura;
S n
<> .

““
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VII - Desempenhar atividades de tombamento, registro, inventario, prote¢do e
conservagio do Patrimdnio Publico; - :

VIII - Receber, distribuir e controlar o andamento e arquivamento dos papéis da
Prefeitura e auxiliar os demais &rgdos que compdem a estrutura da
Administracéo.

SECAO III
DOS ORGAOS COLEGIADOS
. Art. 17° - Os Orggios Colegiados ou Conselhos Municipais tem por finalidade a
discussio de assuntos a eles pertinentes, através da realizagdo de reunides, assembléias e férum

de debates com estreita observancia aos interesses da Administrag8o Phblica Municipal e da
coletividade.

PARAGRAFO UNICO - Os membros dos Conselhos Municipais serfio
escolhidos de acordo com as Leis de sua criag@o e ndo farfio jus a nenhum tipo de remuneragfo
pela sua participag8o, exceto aquela constante de Lei especifica. .

SECAO IV
DOS ORGAOS DE;COLABORAC;\O COM.O GOVERNO FEDERAL
SUB - SECAO I

DA JUNTA DO SERVICO MILITAR

’ Art. 18° - A Junta do Servigo Militar e o érgdo representante do Ministério do
- .- Exército no - Municipio, prestando atendimento aos municipes na regularizagdo da
- documentagdo militar sob todos os aspectos.
/\ - PARAGRAFO UNICO: A Junta de Servigo Militar se constitui de uma unidade

de servigo subordinado diretamente ao Prefeito Mumclpal a qual nomeard um representante
responsavel pela Unidade.

SECAOV

ORGAO DA ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA

: ", SUB-SECAOI
aL DO FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DO
- A MUNICIPIO DE MATUPA — PREVI MUNI

Art. 19° - O Fundo Municipalh de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Matupa - PREVI-MUNI € o 6rgdo encarregado das at1v1dades relativgs a seguridade Social dos .
Servidores Publicos Municipais. .

\
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PARAGRAFO UNICO - As atrlbulqoes do referido instituto sfo defmldas
através de Lei Complementar

SECAO VI
DOS ORGAOS DA ADMINI_STRA(;AO AUXILIAR
. : E - SUB — SECAOI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

PR Art, 20° - A Secretaria Municipal de Planejamento, como 6rgdo de atividade de
< v ~ assessoramento e planejamento direto, compete:

- " I1-0 planejamento de todas as atividades do Governo Municipal;

L I - Elaboragdo e planejamento dos projetos de construgoes conservag:ao e
) ' acompanhamento em todas as etapas ;

e III - Planejamento e elaboragao de projetos nas diversas dreas, pleiteando
e .angariar recursos junto as esferas Estadual e Federal de Governo;

S v - Aprovac;éd ou teprovagio de projetos de construgdes-de contribuintes, bem
o ' como, posterior expedigdo de “habite-se”;

S5 V - Fornecimento de planta baixa ao contribuinte quando a constru¢éio néo

s atingir limites que exigem projetos;
\ VI - Exercer outras ati\;idacies afins;
_ : SUB — SECAO Il
- . DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
z ' Art. 21° Compete a Sécretaria de Finang:as como érgﬁé de atividade meio:
o ,\ ‘ - I- Desempenhar as funcdes relatlvas a execugao da pohtlca fiscal do Mumcxplo
. ‘ II = A elaborag#o, em colaboragio com os demais érgfos da Prefe1tura do Plano
o7 Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentanas e do Orgamento Anual do
e , . Municipio;
) \/ a 1II -Acompanhar e controlar a execugfo orgamentéria;

IV « Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas punicipais e fazer a fiscalizagio

tributéria;
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V - Receber, pagar, guardar ¢ movimentar o dinheiro e outros” valores da

VI - Processar as despesas e manter o registto e os controles contdbeis da
administrag@o financeira, orgamentaria e patrimonial;

VIL - Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestagdes de
contas de recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de Governo;

VI - Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 4rgdos da administragio
centralizada, encarregados da movimentagfio de dinheiro e outros valores;

IX ~ Fornecer certiddes ¢ outros documentos relativos a Pasta quando

SECAO VII
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA
_7 | ' SUB -SECAO1
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO
Art. 22°- A Secretaria de'Educagﬁo‘e Despo‘rto' compete:
I - Exercer atividades relativas a Educagfo e Desporto do Municipio;

II - Instalagdo e manutengfio em perfeito funcionamento dos estabelecimentos
municipais de ensino;

IIL-- Coordenagdo das atividades dos orgfos educacionais do Municipio,
- seguindo a orientagdo estadual e as normas da Lei de Diretrizes ¢ Bases da

Educag@o Nacional; - :

IV - Elaboragéo do Plano Municipal de Educagdo;

V - Institui¢@io e manutengfio dos programas de merenda-escolar;

VI - Elaboragéo e execugfo de programas recreativos e desportivos; -

VII - Instituicdo de cursos ou estdgios de orientagdo pedagdgica para o
Magistério Municipal; ’

VII- Elaboragdo e aplicagéo do Estatuto do Magistério Municipal;

IX - Desenvolvimento de outras atividadw
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SUB — SECZ&O I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER
A;‘t. 23° - Séo atribuigées da Secretaria de Cultura e Lazer:‘
I - Exercer atividades re‘lativas’ i Cultura no Municipio;

II - Instala¢do e manutengdio em perfeito funcionamento dos estabelecimentos
relacionadas as praticas esportivas;

111 - Elaboragfo e execucgdo de programas relacionadas a Cultura e Lazer;

IV - Manutengio em perfeito funcionamento de Bibliotecas e Centros Culturals
bem como da documentagio hlstor1ca do Municipio;

V — Promover a realizagdo das Festividades alusivas a Emancipagdo Politica
Administrativa inclusive o Baile Oficial do Municipio e Escolha da Miss

" Matupé,

VI — Promover projetos que visem o desenvolvimento da Cultura através de

.nossas tradigdes e valorizagdo das artes plésticas, cénicas e artesanais;

VIf— Desenvol%fer outras atividades correlatas..
SUB — SECAO III

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 24° - Sdo atribuig8es da Secretaria de Satde:

I - Promover o levantamento dos problemas de saide da populagdo do
Municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficdcia;

II - Manter estreita coordénagdo com os 6rgéos e entidades de Saide das esferas
Estadual e Federal, visando ao atendimento dos servigos de assisténcia médico-
social:e de combate aos surtos endémicos e epidémicos no Municipio;

I - Administrar as unidades de safide existentes no Municipio, promovendo
atendimento de pessoas doentes e das que necessitam de socorros imediatos;

IV - Executar programas de assisténcia médico - odontolégico em escolas, as
familias carentes, indigentes, creches e entidades filantr6picas;

V - Providenciar o encaminhamento de pessoas doentes desprovidas de recursos
financeiros a outros Centros de Saude fora do Municipio, quando as condig3es
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VI - Promover junto & populagéio local campanhas preventivas de educagéo

sanitdria ¢ controle do meio ambiente;

VII - Promover a vacinagdo em massa da populagdo local em campanhas
especificas ou em casos-de surtos epidémicos;

VIII - Dirigir e ﬁscahzar a aplicagio de recursos provenientes de convénios
destinados & satde publica;.

IX - Realizar a fiscalizagdo de higiene dos diferentes estabelecimentos
comerciais, bem como de particulares, em conformidade com o Cadigo de
Postura do Municipio;

X - Promover cursos de treinamento aperfeicoamento a professores, no intuite
de prevenir doengas e acidentes de trabalho, dando atengfio especial ao combate
a hanseniase, leishmaniose e outras.

" XI - Executar as tarefas determinadas pelo Conselho Municipal de Satde.

SUB — SECAOQO IV

" DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO SOCIAL

Art. 25° - S#o atribuigdes da Secretaria de Promog&o. Social:.

I - Assistir e fiscalizar as entidades” Assistenciais. e Filantrpicas do Municipio,
bem como as voltadas ao atendimento do menor e do Adolescente;

-II - Atender e encaminhar os necessitados aos orgaos de atendimento médico,

no mumclplo ou fora dele;

" - III - Promover cursos, conferéncias e palestras junto a entidades publicas ou

particulares, conscientizando pais, professores e alunos da necessidade de
implantagdo dos habitos de higiene, educagdo e bons costumes;

IV - Produzir, distribuir e fiscalizar alimentos- para a populagdo estudantil da

- 4rea municipal e entidades miantidas. pela Prefeitura do Municipio;

V - Promover atividades de lazer junto a comunidade;

VI - Administrar os recursos-do Fundo Mundial dos Direitos da. Crlanga e do

- Adolescente;

VII - Exercer o controlg sobre a execucdo orgamentaria e contabil do referido

Fundo;

-
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;i.. : VIII - Zelar pelo fiel cumprimento dos planos de aplica¢dio, das doagdes
A~ ] subsidiadas e demals receitas do Fundo Mund1a1 dos Direitos da Crianga e do N
Adolescente -

IX - Executar todas as medidas estabelecidas e deliberadas pelo Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, bem como os do Consetho
Municipal de A551sten01a Social e demais conselhos existentes hgados a
Secretaria;

X - Proceder a liberagdo de recursos de acordo com as determinacdes do
referido Conselho; _

. XI- Exercer o controle dos Valores dentro das normas legais e contabeis;
/‘ . . XI - Auxiliar na apresentagdo de balancetes mensais e do balanqo anual ‘do
SE Fundo Municipal; s -
.)();'- s . e e ) . )
LR : XIII - Apresentar relatério das atividades da secretaria relacionadas com o
o ) Fundo, para fins de avaliagdo por parte do Conselho Municipal dos Direitos da
i Crianga e do Adolescente;
i ’\ ' XIV - Auxiliar na fiscalizagdo dos programas desenvolvidos com recursos do
a0 Fundo e desempenhar outras tarefas correlatas;
-i;j;;;(j,_ ’ XV — Promover programas de auxilios a criancas e adolescente, bem como,
( capacitagdo da comunidade prevendo a geragdo de Emprego e Renda.
U : - SUB-SECAOV
AN
EAC . v - .
T DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E TRANSPORTE.
v:' ~ Art. 26°- A Secretaria de Obras Urbanismo e Transporte e o 6rgdo que tem por
o finalidade: :
Ry I - A execugdo de projetos e atividades concernentes a construgéio e conservagio
\ de obras publicas municipais e instalagbes para prestagdo de servigos a
< comunidade;
“ II - A elaboragdo de projetos e respectivos orcamentos;
“( . Il - Promogdo de construgdo, pavimentagdo, ampliagfio, restauracdo e
o conservacdo de estradas vicinais e vias urbanas;
R ] IV - Execucdo dé trabalhos topograficos indispensdveis as obras e servigos a

cargo da Prefeitura;

V- Atualizagﬁo da planta cadasfggfda sede do Municipio e de seus distritos; '

i < .
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VI - Fiscalizagdo das normas referentes a-construgo civil;
VII - Z_orieamento e loteamento;
VIII - Aplicag@o e fiscalizagfio das normas de postura do Municipio;

IX - Promover d construgdo de parques, jardins publicos, tendo em vista a
estética urbana e a preservagéo do ambiente natural;

X - Administra¢io dos servigos de p-roduc;ﬁo de artefatos de concreto e outros
materiais de construgéo;

XI - Execugdo de atividades relativas i prestagdo de servigos publicos locais,
tais como limpeza das ruas, cemitérios, matadouros, mercados, feiras hvres e
iluminagéo publica;

XII - Administrag@o dos servigos de iluminagfio e organizacfio do trdnsito, em

. coordenag@o com os 6rgdos do Estado;

XIIT - Administragdio de parques, jardins, pragas, bosques recantos € reservas
florestais do Municipio.; -

XTIV - Promog@o de arborizagédo dos logradourds publicos;

XV - Fiscalizagfo dos servigos publicos ou de utilidade ptblica concedidos ou
permitidos pelo Municipio;

XVI - Desempenhar outras atividades correlatas;
SUB — SECAO VI

* DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 27° - A Secretaria de Agricultura tem por finalidade:

I - A promogo e realizagdo de programas de fomento a agropecudria e todas as
atividades produtivas do Municipio;

IL - O incentivo e orientagio a formacgdo de associacdes, cooperativas e outras
modalidades de organiza¢fo voltadas para as atividades econ6micas com
especial énfase para a agricultura;

IIL - Articulagdio com diferentes Orgfos, tanto no 4mbito ‘Governamental como
na iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos para a
economia municipal;

IV - Prestar assisténcia técnica e desenvolver atividades de extensdo gfral;
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" Art. 28° - A Secretaria de Meio Ambiente tem por finalidade:

Municipio; -

-exemplo a conservagio dos solos;

- T —Promover a vinda de novos investimentos, através de alternativas, que visem
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V - Promover a distribuigdo de sementes, mudas e insumos bésicos para a J
agricultura e matrizes para a pecuéria, mediante politica municipal definida para :
as areas, desde que haja disponibilidade de recurso para este fim;

VI_ - Viabilizar a mecanizagio de dreas cultivaveis;

VII - Articular-se junto as institui¢des financeiras publicas e privadas para a
captagfo de recursos viaveis a atividade produtiva do Municipio;

VIIL — Promover parcerias com orgéos de outra esfera de Governo ou com a
iniciativa privada a fim de desenvolver pesquisas, objetivando 0
desenvolvimento de novas técnicas para a exploragdo agropecudria do
mumclplo -

SUB — SECAO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

I — Zelar pelo cumprimento de normas de protegdo ao meio ambiente do

II -- Promover junto com o Conselho. Municipal de Desenvolvimento
Sustentavel, trabalho de desenvolvimento sustentdvel em éreas exploradas no
municipio; )

III - Instituir juntamente com as demais Secretarias Municipais, o Cédigo de
Meio Ambiente do municipio;

IV -- Promover a fiscalizagio dos recursos hidricos existentes, bem como
promover autuagfio para solucionar problemas de cardter ambiental, como por
V - Desempenhar qutras atividades correlatas.
SUB - SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 29° - A Secretaria de Inddstria e Comércio tem por finalidade:

a implementagfo do campo industrial de nosso municipio;

II — Coordenar a ocupagéo do Distrito Industrial de M, upd, através de normas
que ndo mfrmjarn as Leglslag:oes em vigor;
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IIT — Buscar parcerias com outros 6rgdos de esferas de Governo e com a
iniciativa privada no intuito capacitagdo de empregadores e empregados, no
intuito de maior geragdo de renda; . '

IV — Promover juntamente com as entidades de representagdo do Comércio e a
Industria, atos que promovam o incentivo de investimento no municipio;

V - Desempenhar outras atividades correlatas.
CAPITULO IV
DA DELEGACAO E DO EXERCICIO DE AUTORIDADE
Art. 301’- Todos os cargos de provimento em comissdo que compdem esta

Estrutura Administrativa, possuem poder decisério de acordo com o seu nivel hierarquico, nfo
cabendo a estes meras fungdes de execug@o e de simples rotina, ressalvado- o disposto nesta

" Lei, ou para garantir o funcionamento minimo de interesse piblico.

"Art. 31°- A ndo ser por delegagdio expressa do Prefeito, os assuntos serfio
decididos no &mbito de cada Departamento ou Secretaria, sendo vedada a remessa de assuntos
estranhos a outras Secretarias e, por conseguinte Departamentos. .

Art. 32°- Visando dar eficiéncia e desburocratizar a Administragdo Ptblica
Municipal, a autoridade superior, sempre que possivel, delegard o méximo de competéncia ao
Chefe imediatamente subordinado.

PARAGRAFO UNICO - A delegagio de que se trata o caput deste artigo,
podera ser expressa ou tacita, sendo esta ultima, na auséncia do titular, desde que néo se tenha
a respeito ordens explicitas e exclusivas de competéncia da autoridade superior.

Art. 33°- Nenhuma autoridade poderd recusar-se a-tomar decisdes de sua
competéncia, podendo eventualmente a seu critério, encaminhar formalmente seu despacho a

- apreciag@o da autoridade superior, conforme o caso.

PARAGRAFO UNICO - Fica vedado.o encaminhamento de despacho a
apreciagfo superior de que trata o capur deste artigo, que néo seja na linha direta de comando
constante do Organograma (anexo I) parte integrante desta Lei.

Art. 34°- Os contatos formais entre os diversos 6rgios da Administraggo
Municipal, far-se-io sempre que possivel, de forma escrita através de circulares ou
comunicacfo interna, devidamente protocolados.

CAPITULO V

DA IMPLANTACAO DA REFORMA ADMINISTRATIVA

\
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Art. -35° - Regimento Intefno a que se refere o inciso I, do artigo 1° desta Lei,
sera reformulado no prazo de 180(cento e oitenta) dias, por Decreto I:xecutlvo a contar da data
de sua pubhcagao - :

PARAGRAFO PRIMEIRO - O Regimento Interno dever,e"l explicitar:

I - As atribuigGes espec1ﬁcas e comuns dos servidores 1nvest1dos nas fungdes da
chefia. :

II - As normas- de trabalho que, por sua natureza ndo .devem constituir
disposi¢Ges em separado; ‘

IIT - Outras disposi¢Ses julgadas necessdrias.

PARAGRAFO SEGUNDO - No Regimento Interno o Prefeito poderd delegar
vcompetenmas as divérsas chefias para proferir despachos decisorios, podendo, a qualquer
" momento avocar a si, segundo seu Unico critério, o objetivo da delegaggo.

"PARAGRAFO TERCEIRO - E indelegivel a necessidades de competéncia
decisoério do Prefeito nos casos previstos na Lei Orgénica do Municipio, sem preJulzos outros, ~
que atos normativos indicarem e, nos casos de:

I~ Autorizagdo de despesa;

II - Nomeag@o, admisséo, contratag:ao de servxgos a qualquer txtuao exoneragdo,
dispensa, revisfio, rescisfio e suspensio de contrato;

III - Concesséo e cassagdo. de aposentadoria;

IV - Autorizagio e homologagio de atos licitatorios, salvo nas pequenas
compras e servicos;

.V - Permisséio de servigo publico ou de utilizagfo a titulo precério;

VI - Demais atos previstos como indelegaveis pela legislagdo Estadual ou
Federal. :

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Ar t. 36° - O Poder Executivo Municipal somente poder4, criar os érgdos de
nivel hierarquicamente inferiores ao de Secretaria, de acordo com a necessidade da
- Administragfio Publica, com aprovagio do Legislativo.

Art. 37° - Ficam criados os cargos constantes no Anexo I desta Lei, para nortear

o Plané de Cargos, Carreiras e Saldrios do Funcionalismo Pablico Municipal.
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Art. 38°- A subordinagdo se define através do Organograma Geral da Prefeitura
Municipal, constante do Anexo I - FOLHA UNICA (Fl.1 a 13), desta Lei. :

Art. 39° - As despesas decorrentes da execugio desta Lei serfio atendidas, no -
corrente exercicio, por conta das dotages orgamentdrias especificadas no orgamento anual em
vigor, sendo que o remanejamento ou realocamento em fun¢fo da implantagdo da nova
Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal sera realizado através de ato do Executivo
Municipal em conformidade com a Lei Orgamentaria Anual (LOA) vigente e Lei Federal N°
4.320/64. :

Art. 40 - S@o partes integrantes desta Lei:

I - ANEXO I — FL. UNICA - Organograma Geral da Prefeitura Municipal de
Matupa; R
1.1 —Anexo I FL.1 —Organograma Secretaria Municipal de Governo
1.2 = Anexo I F1.2 - Organograma Gabinete do Prefeito ]
1.3 —~Anexo I F1.3 —Organograma Secretaria Municipal de Administragéo
1.4 —Anexo I F1.4 —Organograma Secretaria Municipal de Planejamento
1.5 —Anexo I FL.5 -Organograma Secretaria Municipal de Finangas
1.6 —Anexo I Fi.6 —Organograma Secretaria Municipal de Saide
1.7 —Anexo I F1.7 —Organograma Secretaria Municipal de Educagéo e Desporto
1.8 — Anexo [ Fl 8 — Organograma Secretaria Municipal de Cultura-e Lazer
1.9 —Anexo I FL9-Organograma Secretaria de Municipal Obras,Urbanismo e
Transporte ' : ‘
1.10 ~Anexo I F1.10 --Organograma Secretaria Municipal de Promogdo Social
1.11 ~Anexo I F1.11 —Organograma Secretaria Municipal de Indtstria e Comércio
- 1.12 — Anexo I F1.12 —Organograma Secretaria Municipal de Agricultura
i 1.13 — Anexo [ F1.13 —Organograma Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Art. 41° - Ficam revogadas em especial as Leis n° 400 de 21 de Maio de 2003 e
597 de 11ide Dezembro de 2007.

' Art. 42° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, aos vinte e cigco dias do més de Novembro do ano de dois

mil e oito.
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