PREFEITURA MUNICIPAL DE FOLHA N°
MATUPA - MT 1/4

NORMA INTERNA N°: 006/2010-UCI DATA DA VIGENCIA: 10/12/2010

ASSUNTO: REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS PARA O
PLANEJAMENTO, GERENCIAMENTO E EXECUCAO DAS ATIVIDADES
RELACIONADAS AO ENSINO FUNDAMENTAL DO MUNICIPIO DE
MATUPA.

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA DE EDUCAGAO E DEMAIS
DEPARTAMENTOS A ELA VINCULADOS. '

I — FINALIDADE:

1 — Normatizar os procedimentos para planejamento, gerenciamento e execugdo das atividades
relacionadas ao ensino fundamental do municipio;

il - ABRANGENCIA:

1 — Esta Instrugdo Normativa abrange a Secretaria de Educagédo e demais departamentos a ela
vinculados.

jil - CONCEITOS BASICOS:
1 — Para os efeitos desta normativa, considera-se a seguinte defini¢do:

1.1 — Ensino Fundamental: E uma das etapas da educagéo bésica no Brasil. Tem duragdo de nove
anos, sendo a matricula obrigatéria para todas as criangas com idade entre seis e quatorze anos. A
obrigatoriedade da matricula nessa faixa etéria implica na responsabilidade conjunta: dos pais ou
responsaveis, pela matricula dos filhos; do Estado pela garantia de vagas nas escolas publicas; da
sociedade, por fazer valer a prépria obrigatoriedade. Regulamentado por meio da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo, em 1996, sua origem remonta ao Ensino de Primeiro Grau, que promoveu a
fusdo dos antigos curso primdrio (com quatro a cinco anos de duragdo), e do curso ginasial, com
quatro anos de duragdo, este Gltimo considerado, até 1971, ensino secundério.

[V - BASE LEGAL.:

1 — Constituicdo Federal, Lei Federal n° 9.394/1996, Lei Federal n° 9.424/2004 e demais legislagbes
aplicaveis.

V — RESPONSABILIDADE:
1 -Da Controladoria do Sistema de Controle Interno:

1.1 - promover a divulgagdo e implementagdo da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;

orientar as unidades responsaveis e supervisionar sua aplicagao;
A
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1.2 — acompanhamento sistemdtico da execugdo de todos os componentes estabelecidos na
programagao anual do ensino fundamental, assim como dos demais programas e projetos relativos
Ao ensino fundamental;

1.3 — efetuar avaliagdo sistematica do ensino fundamental ministrado, com base nas andlises dos
registros de processo dos alunos;

1.4 - através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
nerentes ao ensino publico municipal, propondo alteragdes na Instrucdo Normativa para
aprimoramento dos controles.

1.2 -Das Unidades Responsaveis:

1.2.1 - atender as solicitagdes do Controle Interno responsavel pela Instrugdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de atualizacéo;

1.2.2 - alertar o Controle Interno responsavel pela instrugdo normativa sobre alteragdo que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle € 0 aumento da eficiéncia operacional;

1.2.3 — cumprir fielmente as determinagbes da Instrugdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos,
dados e informagdes;

1.2.4 - manter a.Instrugdo Normativa a disposi¢gdo de todos os funciondrios das unidades, velando
pelo fiel cumprimento da mesma.

Vi - DOS PROCEDIMENTOS:

1.1) Devera ser efetuado constantemente os levantamentos estatisticos, estudos e pesquisas que
visem o aprimoramento da qualidade e a expansao do ensino fundamental no municipio;

1.2) Devem ser obedecidos os procedimentos e prazos para a formulagdo do planejamento do
ensino fundamental, incluindo os seguintes aspectos:

1.2.1) O calendario escolar terd a quantidade de 200 (duzentos) dias letjfios, obedecendo os

"

contetdos curriculares minimos para o ensino fundamental;
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1.2.2) Para que educandos que nao atingem o nivel exigido para o ensino fundamental regular, em
virtude de deficiéncia pessoais, assim como para alunos superdotados, em agdo coordenada com os
Orgaos de orientagdo e supervisdo escolar, devem ser adotados curriculos especificos, até mesmo,
se for o caso, com auxilio da assisténcia social e psicoldgica, para atendimento a esses alunos;

1.2.3) Os alunos portadores de necessidades especiais terdao acesso ao ensino, através da inclusdo
social ao portador de necessidades especiais em sala de aula comum do ensino regular, e em
classes e servigos especializados em caso de ndo ocorrer sua integragdo a sala de aula regular;

1.2.4) Serdo apresentados no decorrer do calenddrio escolar, palestras ao corpo discente, relativo a
temas atuais e de interesse geral, apropriados as varias faixas etdrias e respectivos processos de
aprendizagem;

1.2.5) Realizagéo de intercAmbio e trocas de experiéncias entre as escolas, mediante atividades
como gincanas académicas, competicOes esportivas, debates, entre outros;

1.3) Devera o municipio atuar em conjunto com o governo Estadual e Federal em relagdo aos
programas na area de ensino fundamental que possam ser Uteis e possiveis de aplicagdo no
municipio.

VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1) Os servidores designados a exercerem atividades relacionadas nesta Instrugdo Normativa
deverdo obedecer as ordens do Secretdrio (a) da pasta e as determinagdes desta IN e demais
dispositivos legais.

1.2) O Secretério de Educagéo, Servidores Publicos diretamente ligados ao ensino fundamental e
responsaveis no ambito do Poder Executivo, terdo responsabilidade solidaria no caso de negligéncia
dos procedimentos desta Instrugdo Normativa.

5.3) O ndo cumprimento do preceituado nesta Instrugcdo Normativa pelos setores envolvidos e
servidores puablicos, em geral, implicard em sangdes civis e administrativas, conforme dispositivos
egais.

5.4) Todas as duvidas geradas por esta normativa deverdo ser dirimidas junto a Secretaria de
Educagéo e a Controladoria Interna Municipal que devera prestar apoio técnico np fase de adaptagéao

5 Norma Interna.
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Esta Instrugdo Normativa entra em vigor no més de dezembro de 2010.

Matupa, 10 de dezembro 2010.

LEONILDA YANDRA DE OLIVEIRA
Controladora Interna Municipal
Decreto n° 1147/2009
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