Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Matupa

LEI COMPLEMENTAR N° 105, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2015.

“Altera o anexo II, do Quadro Comissionado,

da Lei Complementar n° 089, de 30 de Abril de
i 2014, que dispée sobre a reestruturacdo do
= Plano de Cargos, Carreiras Vencimento dos
Servidores da Cidmara Municipal de Matupd,

! Estabelece o Lotacionograma, Regulamenta as
Atribuicées dos Cargos e dd outras

ot providéncias”.

g&"c" 5 b»)’; VALTER MIOTTO FERREIRA, Prefeito
R ;_‘:\’{)Y’- ﬁﬁ Municipal de Matupd, Estado de Mato Grosso,
' no uso de suas atribui¢des legais;

7:.‘:{"" B FAZ SABER, que a Cidmara Municipal aprovou
e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica alterado o Anexo II, do Quadro Comissionado, da Lei
Complementar n® 089, de 30 de Abril de 2014, que dispde sobre a reestruturagéo do
Plano de Cargos, Carreiras Vencimento dos Servidores da Camara Municipal de
Matupa, Estabelece o Lotacionograma, Regulamenta as Atribuigdes dos Cargos, criando
o cargo de Assessor Legislativo Sénior.

Art. 2° - Os demais quadros e anexos da Lei Complementar n° 089, de
30 de abril de 2014, que trata dos Servidores do Quadro Geral do Poder Legislativo do
Municipio de Matupd/MT, permanecem inalterados.

Art. 3° Sdo partes integrantes da presente Lei o Anexo Il e a Tabela

que a acompanham.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogam-

se as disposi¢des em contrdrio.
Pago Municipal Senador Jonas Pinheiro, aos Vinte e Cinco dias do més de :
- - - . umC\Pa
Novembro do ano de dois mil e quinze. 4 na Secre \;a\:gado po
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Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Matupa

ANEXO II
QUADRO COMISSIONADO
Codigo Vencimento Vagas
FUNGOES
ASSESSOR LEGISLATIVO | DAS-1 4.500,00 01
SENIOR,
DIRETOR DAS-1I | 3.795,00 01
ADMINISTRATIVO
CHEFE DE DAS-1I1 | 2.070,18 02
DEPARTAMENTO
ASSESSOR LEGISLATIVO DAS-IV | 1.725,00 02
COORDENADOR DE DAS-V | 1.207,61 02
DIVISAO
ASSESSOR DE IMPRENSA | DAS- VI | 1.150,10 01
ASSISTENTE LEGISLATIVO | DAS - VII | 1.092,60 02
TOTAL 11
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Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Matupa

DESCRICOES DE CARGOS

QUADRO: COMISSIONADO

a) Instrugdo: Livre Nomeagio
Conhecimentos necessérios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.

e Orientar, coordenar e supervisionar todos os trabalhos da competéncia da Diretoria l
Administrativa e a execugdo do processo legislativo de acordo com as deliberagdes da Mesa. .

Responsavel pelas atividades politicas e sociais da Camara Municipal compete assistir ao Presidente nas |
fungdes politico-administrativas, cabendo-lhe especialmente o assessoramento para 0s contatos com Os |
demais Vereadores, com os municipes, entidades e associagoes de classe; atender e fazer encaminhar os ‘
interessados aos orgdos competentes do legislativo, para atendimento ou solugdo de consultas e |
reivindicagdes; responsavel pela correspondéncia oficial da Camara Municipal compete a elaboragéo e
destinagdo de toda correspondéncia emitida oficialmente pela Camara e as recebidas, dando-lhes o
encaminhamento correto; Controla os projetos pautados, constando prazo para apreciagdo, adiamentos,
aprovagdo ou rejeigdio e outros motivos de encerramento, para tramitagdo da matéria; controla todas as
| matérias constantes da pauta das Sessdes; supervisiona a elaboracdo de relatérios, bem como a
elaboragdo das Atas das Sessdes Solenes, Ordindrias e Extraordindrias; mantém arquivo de Leis,
Decretos Legislativos, Resolugdes, Mogdes, Requerimentos, Indicagdes, Atos e Sistema de
Referenciamento em meio magnético ou manual; atende o pablico fornecendo informagdes atinentes a
redagdo legislativa, visando esclarecer as solicitagdes dos mesmos; efetua o recebimento e expedigdo de
documentos, registrando em livros proprios ou utilizando o sistema informatizado para manter o controle
de sua tramitagdo; organiza e mantém atualizados os arquivos classificando os documentos por ordem
cronolégica efou alfabética, para manter um controle sistematico dos mesmos; controles funcionais,
recrutamento, selegdo e treinamento de pessoal; desempenha demais tarefgs que lhe forem coprelie

nelo Chefe do Legislativo.
e —— o
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§ o Estado de Mato Grosso
0o Prefeitura Municipal de Matupa
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| Instrugdo: Livre Nomeagdo

| Habilitagdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.

o Assessorar todos os trabalhos legislativos, executando os servigos atinentes as atribui¢des da Mesa
Dirctora da Camara Municipal.

|
|
|

ANEXOV
LOTACIONOGRAMA GERAL

Contado “ Sl B . - ' 01

Agente de Finangas e controle 01 - 01
Agente Administrativo 02 - 02
Recepcionista 02 - 02
| Técnico em Processamento de Dados 01 - 01
| Técnico Administrativo 01 - 01
| Apoio administrativo 02 - 02
| Guarda 01 - 01
| Diretor Administrativo 01 01
| Assessor Legislativo Sénior 01 01
| Chefe de Departamento 02 02
| Assessor Legislativo 02 02
| Coordenador de Diviséo 02 02
| Assessor de Imprensa 01 01
‘ Assistente Legislativo 02 02
Total 11 B | S —
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